Forvaltningsstadga for
Vistabolands svenska forsamling

Forsamlingsradet har med stod av KL 3:7 (652/2023) antagit foljande
forvaltningsstadga for forsamlingen den 20.12.2023



I kap.
ALLMANNA BESTAMMELSER

1 § Forsamlingens uppgift

Kyrkans uppgift definieras i1 kyrkolagen (652/2023) och kyrkoordningen (657/2023).
Forsamlingens uppgift ar att fullgora kyrkans uppgift. Vastabolands svenska forsamling fullgor
kyrkans uppgift pad det omradde som sedan 1.1.2009 utgdr Pargas stads omride, vilket enligt
kyrkolagen 2 kap. 1 § dven ar forsamlingens omréde.

Forsamlingen antar en forvaltningsstadga for att ordna sin forvaltning sa att den stoder
fullgérandet av forsamlingens uppgift och tryggar medlemmarnas réttigheter. Férsamlingens
verksamhet regleras genom instruktioner.

KL1:2§
Kyrkans bekdnnelse och uppgift

Kyrkan bekdnner sig till den kristna tro som grundar sig pa Bibeln och som dr
uttalad i den dldsta kyrkans tre bekdnnelser och i de lutherska
bekdinnelseskrifterna. Kyrkans bekdinnelse uttrycks ndrmare i kyrkoordningen.

I enlighet med sin bekdinnelse forkunnar kyrkan Guds ord och forvaltar
sakramenten samt verkar ocksd i 6vrigt for att sprida det kristna budskapet och
forverkliga kirleken till ndstan.

KL3:1§
Forsamlingens uppgift

Forsamlingen fullgor kyrkans uppgift genom att skota forrdttandet av
gudstjdnster och forvaltandet av sakramenten samt andra kyrkliga forrdttningar,
kristen fostran och undervisning, sjdlavard, diakoni, missionsarbete och andra
uppgifter som grundar sig pa det kristna budskapet och avser forkunnelse och
tjanst.

KL 3:7§
Forvaltningsstadga och instruktion

Kyrkofullmdktige beslutar om overforing av beslutanderqitt i en
forvaltningsstadga eller instruktion.

Kyrkofullmdktige ska anta en forvaltningsstadga for forsamlingen.
Férvaltningsstadgan ska innehdlla behévliga bestimmelser om

1) ordnandet av forsamlingens forvaltning och om forsamlingens organ,

2) éverforing av beslutanderiditt till organ och ledande tjdinsteinnehavare,

3) sdtten att fatta beslut i organ och om forvaltningsforfarandet,

4) organens sammantrddesforfaranden.

2 § Tillampning av forvaltningsstadgan

Bestimmelserna om ordnandet av forsamlingens forvaltning och verksamhet, 6verforing av
beslutanderitt till organ eller ledande tjédnsteinnehavare samt om organens beslutsfattande och
sammantriadesforfaranden anges i denna forvaltningsstadga med stéd av kyrkolagen och
kyrkoordningen.



Interna foreskrifter ingar dven i foljande stadgor och instruktioner:
1) den kyrkliga samfallighetens grundstadga,
2) den kyrkliga samfallighetens ekonomistadga,
3) forsamlingens instruktioner for tjinsteinnehavare,
4) forsamlingens instruktion for gudstjinstliv och sjélavard,
5) forsamlingens instruktion for kristen fostran, undervisning och kultur
6) forsamlingens instruktion for diakoniarbetet,
7) forsamlingens instruktion for missionsarbetet.

3 § Tillhandahillande av information om férsamlingens forvaltning

Forsamlingens forvaltningsstadga och 1 2 § ndmnda instruktioner tillhandahélls allménheten
genom att de kontinuerligt finns publicerade i det allménna datanétet.

Forvaltningsorganens protokoll hélls publicerade pa forsamlingens virtuella anslagstavla
under minst ett &r efter att protokollet justerats.

Forsamlingens verksamhet

4 § Forsamlingens kyrkor och kapell

Forsamlingens kyrkor och kapell dr Pargas kyrka, Agricolakapellet i Pargas, Pargas
begravningskapell, Nagu kyrka, Noto kapell, Korpo kyrka, Norrskata kapell, Aspd kapell,
Jurmo kapell, Houtskir kyrka samt Ini6 kyrka. De gamla sockenkyrkorna i Pargas, Nagu,
Korpo, Houtskér och Ini6 ar férsamlingens huvudkyrkor.

5 § Huvudgudstjinster och 6vriga gudstjinster

Forsamlingen firar regelbundet huvudgudstjanst 1 forsamlingens huvudkyrkor.
Huvudgudstjinsterna firas i1 enlighet med forsamlingens instruktion for gudstjinstlivet.

Ovriga offentliga gudstjinster firas i forsamlingens kyrkor och kapell samt pa andra limpliga
platser pd forsamlingens omréde pd dagar och tider som behorigt forvaltningsorgan faststéllt.

KO3:2§
Huvudgudstjdnsten och ovriga gudstjdnster

Gudstjdnsten dr oppen for alla.

Huvudgudstjdinsten ska firas pd sondagar och kyrkliga helgdagar i
forsamlingens kyrka. Om en forsamling har flera kyrkor ska kyrkorddet eller
forsamlingsradet bestimma i vilken eller vilka kyrkor huvudgudstjinsten ska
firas. Huvudgudstjdnsten kan ocksd firas nagon annanstans dn i en kyrka.

Pa sjdlvstandighetsdagen och i samband med statliga hogtidligheter firas
gudstjdnst pd det sdtt som foreskrivs om sdrskilda begivenheter.

Andra gudstjdnster ordnas enligt behov.

KO 3:3§
Tidpunkten for huvudgudstjdinsten

Huvudgudstjinsten ska borja klockan 10. Kyrkorddet eller forsamlingsradet
kan av grundad anledning bestimma att huvudgudstjinsten regelbundet ska
borja vid ett annat klockslag. Kyrkoherden kan i enskilda fall bestimma att
huvudgudstjdnsten ska borja vid ett annat klockslag.



Om tva forsamlingar som hor till samma kyrkliga samfillighet har en
gemensam kyrka bestimmer gemensamma kyrkorddet ndr huvudgudstjinsterna
ska borja.

6 § Verksamhetens indelning i ansvarsomraden

Forsamlingsverksamheten indelas i1 foljande ansvarsomriden:
1) gudstjinstliv och sjélavérd,
2) kristen fostran, undervisning och kultur,
3) diakoni,
4) mission,
5) socialetisk verksamhet och samhéllsarbete.
For varje ansvarsomrade finns en ansvarig prist med tillsyn 6ver det teologiska innehéllet i
verksamheten.

Forsamlingens delomradesforvaltning

7 § Pargas sockenforsamling

I forsamlingen finns delomradet Pargas sockenforsamling, vars omrade utgors av det som var
Pargas svenska forsamlings, tidigare Pargas forsamlings, omrade fore 1.1.2009.

Pargas sockenforsamlings kyrkor och kapell dr Pargas kyrka, Agricolakapellet i Pargas och
Pargas begravningskapell. Den prist 1 forsamlingen som kyrkoherden dértill férordnat leder
det andliga arbetet i sockenforsamlingen.

8 § Nagu sockenforsamling

I férsamlingen finns delomrédet Nagu sockenforsamling, vars omrade utgdrs av det som var
Nagu forsamlings omrade fore 1.1.2009.

Nagu sockenforsamlings kyrkor och kapell dr Nagu kyrka och No6td kapell. Den prist i
forsamlingen som kyrkoherden dértill forordnat leder det andliga arbetet 1 sockenforsamlingen.

9 § Korpo sockenforsamling

I forsamlingen finns delomradet Korpo sockenférsamling, vars omrade utgors av det som var
Korpo forsamlings omrade fore 1.1.2009.

Korpo sockenforsamlings kyrkor och kapell dr Korpo kyrka, Norrskata kapell, Aspo kapell
och Jurmo kapell. Den prést 1 forsamlingen som kyrkoherden dértill fo6rordnat leder det andliga
arbetet i sockenforsamlingen.

10 § Houtskérs sockenforsamling

I forsamlingen finns delomradet Houtskar sockenforsamling, vars omrade utgors av det som
var Houtskérs forsamlings omrdde fore 1.1.2009.

Houtskérs sockenforsamlings kyrka ar Houtskdr kyrka. Den prist 1 forsamlingen som
kyrkoherden dértill forordnat leder det andliga arbetet i sockenférsamlingen.

11 § Inio sockenforsamling

I forsamlingen finns delomradet Inid sockenférsamling, vars omréde utgors av det som var
Ini6 férsamlings omrade fore 1.1.2009.

Ini6 sockenforsamlings kyrka ér Ini kyrka. Den prést 1 forsamlingen som kyrkoherden dértill
forordnat leder det andliga arbetet i sockenférsamlingen.



II kap.
FORSAMLINGENS FORVALTNINGSORGANISATION

Forvaltningsorgan

12 § Forsamlingsradet

Forsamlingsradet bestar av kyrkoherden och sa méanga i forsamlingsval valda medlemmar
som foljer av 3 kap. 48 § 1 kyrkoordningen. Férsamlingsradets erséttare bestdms i enlighet med
9 kap. 47 § 1 kyrkoordningen.

Kyrkoherden fungerar som forsamlingsrddets ordforande. Vice ordférande leder
sammantridena, 1 enlighet med kyrkoordningen 2 kap. 32 § 3 mom., nidr kyrkoherden har
forhinder eller ar jévig eller nédr kyrkoherden och forsamlingsradet, med vice ordforandens
samtycke, gemensamt beslutat om detta.

13 § Forsamlingsradets sektioner

Forsamlingsrddets  sektioner  véljs bland dess ordinarie medlemmar. For
lekmannamedlemmarna véljs personliga ersdttare bland fOrsamlingsradets ordinarie
medlemmar och erséttare.

Forsamlingsradet har foljande sektioner:

1) reglements- och personalsektionen, till vilken hor kyrkoherden och tvé
lekmannamedlemmar,
2) fondsektionen, till vilken hor kyrkoherden och tva lekmannamedlemmar.

Forsamlingsradet viljer sektionernas medlemmar vid mandatperiodens forsta sammantrade
och utser deras ordféranden och vice ordféranden. Till sektionernas sammantriade kallas alltid
bade ordinarie medlemmar och erséttare. Erséttare har séledes alltid ndrvaro- och yttranderitt,
men rostrétt endast d& den ordinarie medlemmen &r frinvarande.

14 § Direktionen for Pargas sockenforsamling

Direktionen bestar av 8-10 av forsamlingsradet valda medlemmar samt kaplanen i Pargas
som dr medlem i direktionen & tjéinstens vignar. Kaplanen i Pargas fungerar som féredragande,
savida inte kyrkoherden beslutat att ett drende fOredras av en annan tjdnsteinnehavare.
Forsamlingsradet utser en ordférande och en vice ordférande for direktionen f{or
mandatperioden bland de valda medlemmarna.

Till direktionen hor dessutom hogst sd minga erséttare som hélften av antalet ordinarie
direktionsmedlemmar. Erséttarnas inbordes ordnings faststills vid tillsdttandet av direktionen.
Erséttarna kallas 1 stéllet for forhindrade eller jiviga medlemmar enligt den faststillda
ordningen.

De valda medlemmarna och ersittarna ska bo inom Pargas sockenforsamlings omréde.

Direktionens mandatperiod dr samma som forsamlingsradets.

15 § Direktionen for Nagu sockenforsamling

Direktionen bestdr av 4-6 av forsamlingsrddet valda medlemmar samt den ledande kaplanen
som dr medlem 1 direktionen a tjdnstens vdgnar. Ledande kaplanen fungerar som foredragande,
sdvida inte kyrkoherden beslutat att ett drende fOredras av en annan tjinsteinnehavare.
Forsamlingsradet utser en ordfoérande och en vice ordforande for direktionen for
mandatperioden bland de valda medlemmarna.



Till direktionen hor dessutom hogst s& manga ersdttare som hélften av antalet ordinarie
direktionsmedlemmar. Erséttarnas inbordes ordnings faststills vid tillsdttandet av direktionen.
Ersdttarna kallas 1 stéllet for forhindrade eller jiviga medlemmar enligt den faststillda
ordningen.

De valda medlemmarna och erséttarna ska bo inom Nagu sockenforsamlings omrade.

Direktionens mandatperiod dr samma som forsamlingsradets.

16 § Direktionen for Korpo sockenforsamling

Direktionen bestar av 4—6 av forsamlingsradet valda medlemmar samt den ledande kaplanen
som idr medlem i direktionen & tjanstens vignar. Ledande kaplanen fungerar som foredragande,
savida inte kyrkoherden beslutat att ett drende fOredras av en annan tjdnsteinnehavare.
Forsamlingsradet utser en ordférande och en vice ordférande for direktionen f{or
mandatperioden bland de valda medlemmarna.

Till direktionen hor dessutom hogst s4 minga erséttare som hélften av antalet ordinarie
direktionsmedlemmar. Erséttarnas inbordes ordnings faststills vid tillsdttandet av direktionen.
Ersdttarna kallas 1 stéllet for forhindrade eller javiga medlemmar enligt den faststéllda
ordningen.

De valda medlemmarna och ersittarna ska bo inom Korpo sockenforsamlings omrade.

Direktionens mandatperiod d4r samma som forsamlingsrédets.

17 § Direktionen for Houtskirs sockenforsamling

Direktionen bestar av 4-6 av forsamlingsradet valda medlemmar samt den ledande kaplanen
som dr medlem i direktionen & tjdnstens vignar. Ledande kaplanen fungerar som foredragande,
savida inte kyrkoherden beslutat att ett drende fOredras av en annan tjinsteinnehavare.
Forsamlingsradet utser en ordférande och en vice ordférande for direktionen f{or
mandatperioden bland de valda medlemmarna.

Till direktionen hor dessutom hogst sd manga ersittare som hilften av antalet ordinarie
direktionsmedlemmar. Erséttarnas inbordes ordnings faststills vid tillsdttandet av direktionen.
Erséttarna kallas 1 stéllet for forhindrade eller jiviga medlemmar enligt den faststdllda
ordningen.

De valda medlemmarna och erséttarna ska bo inom Houtskérs sockenférsamlings omrade.

Direktionens mandatperiod dr samma som forsamlingsradets.

18 § Direktionen for Inio sockenforsamling

Direktionen bestar av 46 av forsamlingsradet valda medlemmar samt kaplanen i Pargas som
ar medlem 1 direktionen & tjdnstens végnar. Kaplanen i Pargas fungerar som foredragande,
savida inte kyrkoherden beslutat att ett drende fOredras av en annan tjinsteinnehavare.
Forsamlingsradet utser en ordférande och en vice ordférande for direktionen f{or
mandatperioden bland de valda medlemmarna.

Till direktionen hor dessutom hogst sd manga ersdttare som hilften av det maximala antalet
ordinarie direktionsmedlemmar. Erséttarnas inbordes ordnings faststdlls vid tillsdttandet av
direktionen. Ersittarna kallas i1 stéllet for forhindrade eller javiga medlemmar enligt den
faststéllda ordningen.

De valda medlemmarna och ersittarna ska bo inom Ini6é sockenférsamlings omrade.

Direktionens mandatperiod dr samma som forsamlingsradets.

19 § Organens sekreterare

Forsamlingssekreteraren for protokollet vid forsamlingsrddets och dess sektioners
sammantriaden, om inte forsamlingsrddet besluter annorlunda. Protokollet Gver 6vriga organs



sammantriaden fors av den kaplan som fungerar som organets foredragande, om inte organet
besluter annorlunda.

Om ordinarie sekreterare dr frdnvarande vid ett sammantriade véljer organet en tillfallig
sekreterare for sammantridet.

Radgivande organ och moten

20 § Forsamlingsstimma

For att frimja forsamlingsbornas rétt att paverka beslutsfattandet i enlighet med 3 kap. 3 § i
kyrkolagen, ordnar férsamlingen arliga forsamlingsstimmor i alla forsamlingens huvudkyrkor
eller intilliggande forsamlingshem. Dér kapellag inrdttats hélls arlig forsamlingsstimma dven
1 kapellagets kapell. Vid behov ordnas férsamlingsstimma oftare och dven pa andra platser.
Delomrédenas direktioner ansvarar for ordnandet av forsamlingsstimmor.

Forsamlingsstimman ér ett radgivande mdte dér aktuella fragor presenteras och diskuteras.
Forsamlingsstimman kan

1) ge synpunkter pd de aktuella fragor som presenteras for motet,

2) pa eget initiativ ta stéllning i for motet angeldgna fragor genom att anta resolutioner
som uttrycker motets asikt,

3) anteckna initiativ om forsamlingsverksamheten som medlemmar gor pa métet och om
stimman sa beslutar avge det till forsamlingsradet som hela stdimmans initiativ.

Forsamlingsstimman dr oppen for alla. Stimman sammankallas genom meddelande pa
forsamlingens anslagstavlor och Ovriga informationskanaler. Personlig kallelse till
forsamlingsstimma 1 huvudkyrkorna skickas till samtliga fortroendevalda pa det berdrda
delomradet. Sammankallare dr det berdrda delomrddets ordférande som ocksa fungerar som
forsamlingsstimmans ordforande, om inte annat foljer av direktionens beslut. Kyrkoherden
eller den ledande kaplanen eller annan prist som kyrkoherden forordnat samt vid behov andra
tjansteinnehavare nérvarar for att kunna presentera drenden och svara pa fragor.

Om forsamlingsstimman inte halls 1 samband med en gudstjénst skall den inledas med
andaktsord. Forsamlingsstimman avslutas med bon och Herrens vilsignelse.
Forsamlingsstimman kan &ven innehdlla ett inledande avsnitt med bibel- eller
katekesforklaring.

Over forsamlingsstimma fors protokoll med uppgifter om tid och plats, nirvarande
fortroendevalda och tjdnstemén samt antalet 6vriga nérvarande. I protokollet antecknas dven
vilka drenden som presenterats och diskuterats, eventuella antagna resolutioner och inldmnade
initiativ. Protokollet fors av forsamlingssekreteraren eller, om denna &r forhindrad, av den
tjdnsteinnehavare som dértill forordnats av kyrkoherden. Protokollet tillstélls forsamlingsradet
for kdnnedom.

21 § Paverkansgrupp for unga

Forsamlingen har en pédverkansgrupp for unga som dr forsamlingens radgivande organ
utgéende frén ungdomens och unga vuxnas perspektiv. Pdverkansgruppen bjuder in ungdomar
och unga vuxna fran alla férsamlingens delomraden.

Péverkansgruppen for unga arbetar enligt en arbetsordning som godkénts av forsamlingsradet
pa forslag av paverkansgruppen. Paverkansgruppen deltar i planeringen och genomférandet av
forsamlingens verksamhet samt hors vid beredningen av for ungdomen angeldgna drenden.
Forsamlingsradet godkénner ett arligt budgetanslag inom férsamlingens ungdomsarbete for
paverkansgruppens verksamhet.



Péverkansgruppen for unga

1) viljer inom sig en ordforande, vice ordforande och sekreterare

2) upprattar arligen ett budgetforslag och godkénner en verksamhetsplan inom ramarna
for det anslag som forsamlingsradet reserverat for paverkansgruppen i forsamlingens
budget,

3) kan pd eget initiativ ta stéllning 1 for paverkansgruppen angeldgna fragor genom att anta
resolutioner som uttrycker paverkansgruppens asikt,

4) antecknar till protokollet paverkansgruppens medlemmars initiativ rdrande
forsamlingens verksamhet och beslutar om sadana initiativ ska vidarebefordras sdsom
hela paverkansgruppens initiativ,

5) gor initiativ till Ungdomens Kyrkodagar

6) viljer forsamlingens representanter till Ungdomens Kyrkodagar

7) upprittar arligen en verksamhetsberittelse Over paverkansgruppens arbete under
foregdende kalenderdr.

Péverkansgruppen for unga har 10-16 ordinarie medlemmar, som enligt 10 kap. 5 § 1
kyrkoordningen skall vara konfirmerade, under 29 &r och medlemmar av forsamlingen.
Forsamlingsradet véljer medlemmarna for tvddriga mandatperioder, 5-8 varje &r for en ny
tvaarsperiod. Mandatperioden inleds 1.10 och slutar 30.9.

Forslag till medlemmar utses av konfirmandgrupperna, av grupperna inom
hjélpledarutbildningen samt vid sérskilda moten for ungdomar och unga vuxna som
paverkansgruppen arrangerar. Foreslagna kandidater som inte viljs till ordinarie medlemmar
kan péverkansgruppen kalla till ersdttare pa sd sdtt som bestdims i1 arbetsordningen.
Forsamlingsradet viljer inom sig en medlem som fungerar som kontaktlink mellan
forsamlingsradet och paverkansgruppen och som kallas till paverkansgruppens sammantraden.

Péverkansgruppens ordférande foredrar drendena vid péverkansgruppens sammantridden.
Den prist som ansvarar for arbetet med kyrkans fostran och andra tjansteinnehavare inom
kyrkans fostran samt forsamlingssekreteraren bistar pa ordférandens begiran med beredningen
av drenden. Den prdst som ansvarar for arbetet med kyrkans fostran nérvarar vid
paverkansgruppens sammantriden. Ovriga tjéinsteinnehavare nérvarar enligt Sverenskommelse
med ordféranden.

22 § Kommittéer och arbetsgrupper

Forsamlingen tillsétter vid behov kommittéer och arbetsgrupper som stéd for verksamheten.
Medlemmarna bor vara medlemmar 1 en evangelisk-luthersk férsamling, men de behover inte
vara valbara i1 forsamlingsval. De utses genom majoritetsval som forréttas 1 det tillsdttande
organet. En kommitté eller arbetsgrupp dr inte ett forvaltningsorgan och dess medlemmar ar
inte fortroendevalda, utan frivilliga funktionérer.

Kommittéer och arbetsgrupper kan ha bdde en radgivande funktion och en verkstillande
funktion. Det tillsdttande organet faststiller vid behov en arbetsordning for gruppen.

Varje kommitté eller arbetsgrupp ska ha en ordférande som viljs av det tillsdttande organet.
Om ordforanden inte dr en tjansteinnehavare i forsamlingen, ska det tillsdttande organet dven
utse en tjansteinnehavare som ansvarar for gruppens verksambhet.

Forsamlingsradet kan besluta att en kommitté eller arbetsgrupp som tillsdtts for hela
forsamlingens omrade, tillsitts pa sa sitt, att samtliga delomradesdirektioner alaggs att vilja
ett visst antal medlemmar var fran respektive delomréde.

Dar kapellag inrittats tillsidtter delomradets direktion en kapellkommitté for verksamheten 1
kapellaget.



III kap.
FORVALTNINGSORGANENS UPPGIFTER
OCH FORDELNINGEN AV BESLUTANDERATT

23 § Fordelning av verksamhetsansvar mellan forvaltningsnivaerna

Om inte annat bestdms i denna forvaltningsstadga eller tjénsteinnehavares instruktion, med
beaktande av ansvarsomradenas instruktioner

1) beslutar sockenférsamlingarnas direktioner om gudstjéanstliv och sjélavirdsverksamhet
pa sitt omrade,

2) beslutar forsamlingsradet om all 1dgerverksamhet samt om utbildningsverksamhet fran
konfirmandalder och uppat, medan sockenforsamlingarnas direktioner beslutar om
ovrig verksamhet inom kyrkans fostran och kulturarbete pa sitt omrade,

3) beslutar  sockenforsamlingens  direktioner =~ om  musikverksamheten  pé
sockenforsamlingens omrade,

4) beslutar sockenférsamlingarnas direktioner om verksamheten inom den allménna
diakonin pd sitt omrdde, medan forsamlingsrddet beslutar om den sérskilda,
yrkesmissiga diakonin,

5) beslutar sockenforsamlingarnas direktioner om missionsverksamheten pa sitt omrade,
medan forsamlingsrddet beslutar om dvergripande missionsprojekt och understod via
budgetmedel,

6) beslutar sockenforsamlingarnas direktioner om socialetisk verksamhet och
samhdéllsarbete pa sitt omrade.

24 § Verksamhetsplanering och verksamhetsterminer

Utover ansvarsomradenas instruktioner ska forsamlingens verksamhets- och ekonomiplan
for aret ligga som grund for den terminsvisa verksamhetsplaneringen. Verksamhetsterminerna
ar varterminen fr.o.m. januari t.0o.m. maj manad, sommaren fr.o.m. juni t.o.m. augusti ménad
samt hostterminen fr.o.m. september t.o.m. december manad. For gudstjansternas del planeras
alltid dven for den manad som foljer efter planeringsterminens slut.

Vid faststillandet av verksamhetsplaneringen for en termin ska forvaltningsorganet prova
huruvida planeringen star i samklang med forsamlingens strategi och verksamhetsplan. Den
faststillda verksamhetsplaneringen &r det offentliga uppdrag de anstédllda ska verkstilla.

Vid fOrvaltningsorganens utvédrdering av en verksamhetstermin ska prioriterade
malsdttningar definieras for kommande verksamhetsterminer som végledning for personalens
planeringsarbete.

Forvaltningsorganens beslutanderiitt

25 § Forsamlingsradets uppgifter och beslutander:itt

Forsamlingsradet skoter de uppgifter som det &lagts 1 kyrkolagen, andra lagar och
kyrkoordningen samt de verkstillighets- och forvaltningsuppgifter som inte har bestdmts eller
foreskrivits vara nagon annan myndighets uppgift eller som pa grund av drendets natur hor till
forsamlingsradet.

Forsamlingsradet skoter dven de uppgifter som i ansvarsomradenas instruktioner inte ér alagt
sockenforsamlingarna eller nagon tjdnsteinnehavare.



Forsamlingsradet beslutar dessutom om de drenden som det har anfortrotts 1 den kyrkliga
samfillighetens grundstadga eller i vilka gemensamma kyrkofullméktige sérskilt har delegerat
sin beslutanderitt till det:

1y

inrdttande och indragande av tjénster i forsamlingen.

26 § Reglements- och personalsektionens uppgifter och beslutander:itt

Reglements- och personalsektionen

1) utvdrderar och foreslér dndringar i forvaltningsstadgan samt i verksamhetsformernas
instruktioner for godkédnnande av hela forsamlingsradet,

2) besluter om enskilda tjdnsteinnehavares tjénsteinstruktioner,

3) besluter om provningsbaserade 16neformaner.

27 § Fondsektionens uppgifter och beslutanderatt

Fondsektionen forvaltar forsamlingens fonder och Overvakar anvéndningen av fondernas
disponibla medel. Fondsektionen utdvar dven tillsyn 6ver anvindningen av de kollektmedel
som insamlats for forsamlingens egen verksamhet. Fondsektionen

1)
2)

3)

4)

upprittar forslag till fondstadgar for godkdnnande av hela forsamlingsridet,

uppréttar forslag till forvaltningsriktlinjer for fonderna for godkdnnande av
forsamlingsradet,

beslutar om placeringen av fondernas tillgangar efter de forvaltningsriktlinjer som
godkénts av forsamlingsradet samt med beaktande av enskilda fonders fondstadgar,
tillstéller tertialvis forsamlingsradet och direktionerna for sockenforsamlingarna en
forteckning Over respektive sockenforsamlings fonders disponibla medel samt
kollektmedel insamlade for forsamlingens egen verksambhet.

28 § Delomradesforvaltningens direktioners uppgifter och beslutander:itt

Direktionen for respektive delomrade foljer med och befrdmjar olika omraden av andlig
verksamhet pd sockenforsamlingens omrade samt Overvakar och foljer upp skotseln av
sockenforsamlingens ekonomiska drenden.

Direktionen har f6ljande uppgifter och beslutanderitt angaende

gudstjinstlivet och den ovriga andliga verksamheten:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

att inom ramarna for forsamlingens resursfordelning besluta om tid och plats for ovriga
offentliga gudstjinsters och andakters firande utéver huvudgudstjdnsterna,

att f6lja med och befrdmja forsamlingsverksamheten pa delomradet samt faststélla den
terminsvisa verksamhetsplaneringen och utvirdera tidigare verksamhetsterminer,

att vid behov utse funktiondrer for sirskilda lekmannauppdrag till stod for det andliga
arbetet 1 sockenforsamlingen,

att vid behov vilja kommittéer och arbetsgrupper till stod for personalens och
funktionédrernas arbete,

att avge utlatanden 1 fragor om verksamhetsinstruktioner som godkinns av
forsamlingsradet;

att godkinna lokala samarbetsavtal med aktorer pd sockenforsamlings omréde, sd linge
avtalets ekonomiska effekt for forsamlingen inte overstiger 3 000 €,

frimjandet av forsamlingsbornas mdojlighet till delaktighet:

7)

8)

att ordna A4rlig fOrsamlingsstimma 1 sockenforsamlingens huvudkyrka eller
forsamlingshem  samt  Ovriga  fOrsamlingsstimmor  enligt  behov  och
forvaltningsstadgans foreskrifter,

att inrdtta och avsluta kapellag och bygdelag samt besluta i frigor om deras organisering
och verksambhet,



ekonomiska drenden:

9) att besluta om medel som anvisats sockenférsamlingen i férsamlingens budget och om
sadana medel som inflyter genom den verksamhet direktionen ansvarar for,

10) att besluta om anvéndningen av de disponibla medlen i de férsamlingsfonder som enligt
fondreglementet tillkommer verksamheten i1 sockenforsamlingen,

11) att efter forsamlingsradets anvisningar godkénna en kollektplan for de gudstjanster som
firas 1 delomradets kyrkor och kapell under aret samt sédnda den till forsamlingsradet
for faststéllelse,

12)att faststdlla en kollektplan for Ovriga kollekter som uppbérs under éret utover
gudstjénstkollekterna i forsamlingsverksamheten pa delomrédet,

13) att besluta om anvandningen av de kollektmedel som insamlats for delomradets lokala
dndamal,

verksamhetsutrymmen och fastigheter:

14)att avge utlatanden 1 fragor om verksamhetsutrymmen och fastigheter pa
sockenforsamlingens omrade nér forsamlingens utlatande begérs.

Dartill skdter direktionen sddana uppgifter som foljer av de i 2 § ndmnda instruktionerna samt
ovriga uppgifter som f6ljer av denna forvaltningsstadga.

Direktionen ska arligen ge forsamlingsradet en beréttelse om verksamheten pa delomradet
under foregdende ar samt uppritta ett forslag till verksamhets- och ekonomiplan for féljande
ar. Anviandningen av budgetmedel samt kollekt- och fondmedel f6ljs upp tertialvis.

Ledande tjiinsteinnehavares beslutanderiitt

29 § Kyrkoherdens beslutander:itt

Utover det som foreskrivs i 8 kap. 13 § i1 kyrkoordningen har kyrkoherden till uppgift
1) att fatta beslut som giller forsamlingens tjdnsteinnehavare och arbetstagare 1 foljande
arenden:

a) att for hogst sex manader anstélla en vikarie om den ordinarie tjdnsteinnehavaren eller
arbetstagaren har beviljats tjanstledighet, med beaktande av att tjansteforordnandet
till en présttjdnst enligt 4 kap. 6 § 1 mom. 4 punkten i kyrkolagen utfirdas av
domkapitlet,

b) att inom ramen for beviljade anslag anstilla en tjédnsteinnehavare eller arbetstagare
for viss tid for hogst sex manader, med beaktande av att tjansteforordnandet till en
présttjénst enligt 4 kap. 6 § 1 mom. 4 punkten i1 kyrkolagen utfardas av domkapitlet,

c) att faststilla beslut om valet av tjidnsteinnehavare eller arbetstagare nér beslutet har
varit villkorligt, om det ldkarintyg eller ndgot annat dokument som satts som villkor
och som fOretetts ar utan forbehall eller om det i straffregisterutdraget inte finns
sddana anteckningar som avses 1 6 § 2 mom. i straffregisterlagen,

d) attbevilja tjansteinnehavare eller arbetstagare oavlonad tjanst- eller arbetsledighet for
hogst en manad, om forsamlingen har provningsritt i drendet och ledigheten inte
medfor tillaggskostnader for forsamlingen,

e) att bevilja tjinsteinnehavare eller arbetstagare semester nir det ar friga om séddana
semesterdagar som inte dr tidsbestdmda 1 semesterordningen,

f) att besluta om hur de lediga dagarna for forsamlingens tjénsteinnehavare eller
arbetstagare utan arbetstid ska forliggas, med beaktande av vad som f6ljer av denna
forvaltningsstadga,

g) att uppritta arbetsskiftsforteckningar for tjansteinnehavare och arbetstagare med
arbetstid om upprittandet inte har alagts ndgon annan tjdnsteinnehavare eller
arbetstagare,



h) att fatta Ovriga beslut i anslutning till forsamlingens tjénsteinnehavares och
arbetstagares arbete med Dbeaktande av géllande instruktioner och
befattningsbeskrivningar

2) att besluta om en anskaffning om varans eller tjdnstens virde uppgar till hogst 15 000 €
ndr utgifterna bekostas med budgetanslag.

3) att besluta om diakonala stéd och bidrag for hogst 1 000 € fran hela forsamlingens
gemensamma kollektmedel for nddhjilp och diakoni samt fran de kollektmedel som
insamlats for diakonin inom Pargas och Ini6 sockenférsamlingar,

4) att besluta om diakonala stod och bidrag fran Pargas och Ini6 forsamlingsfonders
disponibla medel, dock hogst 50 % av de disponibla medlen,

5) att besluta om utldimnande av handlingar.

Dartill kommer

6) pastorala beslut som enligt kyrkoordningen eller lagen om tjénsteinnehavare i evangelisk-
lutherska kyrkan inte dr understillda forsamlingsradet utan fattas av kyrkoherden ensam,
sadsom:

a) forordnande av prést att leda det andliga arbetet i en sockenforsamling

b) givande av tillstand att predika i gudstjénsten,

c) givande av tillstdnd att assistera vid nattvardens utdelande,

d) beslut om tilliggande av fadder efter dopet

7) beslut som fattas i samrad med forsamlingsradet och som enligt 3 kap. 39 § i
kyrkoordningen fors till domkapitlet for avgérande om kyrkoherden och férsamlingsridet
inte dr Overens, 1 drenden om:

a) gudstjinsten eller en kyrkliga forréttning,

b) anvindningen av en kyrka, ett begravningskapell eller ett kapell,

c) kollekt som forsamlingen far besluta om.

Kyrkoherden for en beslutsforteckning 6ver drenden avgjorda enligt 1 mom. Besluten enligt

1 mom. sidnds omedelbart till férsamlingsrddets viceordforande. Besluten delges resten av
forsamlingsradet pa sé sitt som forsamlingsradet beslutar, senast vid f6ljande sammantréide, da
alla beslut fattade sedan senaste sammantridde noteras.

30 § Ledande kaplanens beslutander:itt

Den ledande kaplanen
1) besluter om en anskaffning om varans eller tjdnstens virde uppgér till hogst 5 000 € nér
utgifterna bekostas med budgetanslag,
2) att besluta om diakonala stdd och bidrag for hogst 1 000 € fran de kollektmedel som
insamlats for diakonin inom Nagu, Korpo och Houtskir sockenforsamlingar
3) besluter om anskaffningar och bidrag for hogst 1 000 € fran Nagu, Korpo och Houtskér
forsamlingsfonders disponibla medel, dock hogst 50 % av de disponibla medlen.
Ledande kaplanen for en beslutsforteckning dver drenden avgjorda enligt 1 mom. Besluten
enligt 1 mom. sdnds omedelbart till kyrkoherden och forsamlingsradets viceordforande.
Besluten delges resten av forsamlingsradet pa sa sétt som forsamlingsradet beslutar, senast vid
foljande sammantrédde, dé alla beslut fattade sedan senaste sammantréde noteras.

Kollekter och insamlingsindamal

31 § Beslut om kollekter och insamlingsindamal

Om inget kollektdindamal bestdmts for en samling dér kollekt uppbirs, véljer ansvarig
personal ett kollektindamal frdn den kollektplan som faststéllts for aret for ifrdgavarande
sockenforsamling. Kollekt- och insamlingsdndamal meddelas alltid fore insamlandet.



Overtagande av beslut

32 § Overforing av ett drende till forsamlingsradet for behandling

Om forsamlingsradet eller dess ordforande vill 6verfora ett beslut som fattats av en direktion
eller en tjinsteinnehavare till forsamlingsradet for behandling, skall ett yrkande pa detta
meddelas den part som har avgjort drendet.



IV kap.
SAMMANTRADESFORFARANDE

Sammantradessitt och kallelse till sammantride

33 § Organens ordinarie sammantride och elektroniska sammantride

Organen behandlar drenden vid sitt ordinarie sammantride, dir samtliga deltagare ar
nirvarande pd platsen for sammantridet. Sammantrdde dir val forrdttas halls alltid som
ordinarie sammantréde.

Organen kan dven hélla sitt sammantrdde som elektroniskt sammantréde i en elektronisk
milj6. Den plats dir ordféranden deltar i ssmmantrddet anges som sammantradesplats, om inte
ordforande anger ndgot annat i sammantradeskallelsen.

I ett elektroniskt sammantrdade star alla sammantradesdeltagare i bild- och ljudfoérbindelse
med varandra, antingen enskilt eller flera tillsammans via samma forbindelse. Nér flera deltar
via samma forbindelse ska samtliga vara synliga i bild for de andra deltagarna.

Elektroniskt sammantrdde hélls om ordférande s& beslutar i samband med att
sammantrideskallelsen skickas ut. Av sammantradeskallelsen ska d& framga att sammantradet
hélls i en elektronisk miljo samt anvisningar for var och hur deltagarna kan ansluta sig till
sammantriddet. Ordforande kan begridnsa det elektroniska deltagandet till att gélla endast
deltagande via den tekniska utrustning som tillhandahélls av forsamlingen.

Forsamlingssekreteraren sdkerstéller att den tekniska utrustning och de dataférbindelser som
krivs for sammantraden i elektronisk milj6é &r uppdaterade och informationssidkra pa det sétt
som lagstiftningen forutsitter.

34 Elektroniskt beslutsforfarande

Ett organ kan enligt 10 kap. 14 § i1 kyrkolagen fatta beslut i drenden i ett elektroniskt
beslutsforfarande fore organets sammantriade. Beslutsforfarandet kan tillimpas pa foljande
drenden d& de omfattas av organets beslutanderitt:

1) justering av protokoll eller del av protokoll som hanskjuts till f6ljande sammantriade for
justering,

2) givande av utlatande,

3) beslut om dvertagande av ett drende till behandling i forsamlingsradet,

4) faststéllande av 16n for tjdnsteinnehavares forordnanden utfardade av domkapitlet,

5) beviljande av tillstand till bisyssla,

6) beviljande av erfarenhetstillagg

Ordférande beslutar nir elektroniskt beslutsforfarande ska tillimpas. Arende som ska
behandlas 1 ett elektroniskt beslutsforfarande ska specificeras i1 kallelsen till organets
sammantride. I kallelsen ska dven ndmnas fore vilken tidpunkt drendet kan behandlas 1
elektroniskt beslutsforfarande. Arendet behandlas vid sammantriidet om en medlem kriver
detta eller om ndgon medlem har avstatt fran att uttrycka sin asikt i drendet.

Arendets foredragande ombesdrjer att det elektroniska beslutsforfarandet inleds och
meddelar nddvindiga anvisningar. Foredraganden ombesorjer dven att forfarandet forloper 1
enighet med fOrvaltningsstadgan. Medlemmarnas stdllningstaganden ska vara Oppna for
organets medlemmar samt for dem som har nérvaro- och yttranderétt 1 organet. Javiga personer
ska uteslutas fran forfarandet.

Organets sekreterare upprittar ett beslutsprotokoll Gver drenden som avgjorts genom
elektroniskt beslutsforfarande. Protokollet bifogas f6ljande sammantrades protokoll.



35 § Organens sammantriade

Forsamlingens organ sammankallas av ordforanden eller om denna har forhinder av vice
ordforanden. Organet kan pa forhand faststélla en tidsplan for sina sammantriaden. Ordféranden
kan besluta att avvika fran tidsplanen och meddelar da organets medlemmar och dem med
ndrvaro- och yttranderétt i organet om detta.

Ett forvaltningsorgan ska dessutom sammankallas da minst en fjdrdedel av medlemmarna
skriftligen begér detta for handlaggning av angivet drende.

36 § Kallelse till sammantride

Kallelse till forsamlingsradets och dess sektioners samt direktionernas sammantride ska
skickas till medlemmarna sju dagar fére sammantriadet. Inom samma tid ska ett meddelande
om sammantriddet publiceras pa forsamlingens virtuella anslagstavla.

De réadgivande organen beslutar vid en ny mandatperiods boérjan om pa vilket sétt
sammantriddena ska sammankallas.

Kallelse till ssmmantrade kan skickas elektroniskt. I kallelsen ska ingd en forteckning dver
de drenden som ska behandlas vid sammantridet.

Sammantrédeskallelsen och foredragningslistan ska skickas pd samma sitt till dem som har
ndrvaro- och yttranderétt vid organets sammantrade.

I sammantradeskallelsen ska det nimnas om sammantrddet halls som ordinarie sammantrade
eller som sammantridde i elektronisk miljo. Om ett drende behandlas medelst elektroniskt
beslutsfattande ska det specificeras i kallelsen.

Ny kallelse skickas inte till ett ajournerat sammantriddes fortsittning, men de som varit
frénvarande frdn sammantridet vid dess ajournering informeras om tid och plats for det
fortsatta sammantrédet.

37 § Foredragningslista

Foredragningslistan ska helst skickas ut tillsammans med sammantrideskallelsen. Om
sammantriddets foredragningslista inte skickas tillsammans med kallelsen ska den skickas
senast den sista vardagen fore sammantrédet.

Foredragningslistan ska innehalla redogdrelser for de drenden som ska behandlas jamte
foredragandens forslag till beslut av organet.

Foredragningslistan kan é&ven tillstillas medlemmarna genom att den sparas 1 ett
arendehanteringssystem, sé att den ar tillgdnglig for organets medlemmar samt for dem som
har rétt att ndrvara och yttra sig.

Om organet beslutar att bordlagga eller aterremittera ett drende, sdnda foredragningslistans
bilagor i drendet inte ut pd nytt om den fortsatta behandlingen sker inom ett &r.

38 § Arenden som upptas pa varje sammantriides foredragningslista

Varje sammantréde 1 ett organ inleds med:
1) sammantrddets Oppnande, varvid medlemmarnas nédrvaro och frdnvaro samt
sammantridets laglighet och beslutforhet konstateras,
2) val av tva protokolljusterare,
3) faststdllande av foredragningslistan.
Varje sammantride i ett organ avslutas med:
4) eventuella 6vriga drenden och initiativ.
5) beslut om ndsta sammantride,
6) anteckning om sammantridets avslutande.



39 § Kallande av ersittare

En medlem av forsamlingsradet som inte har mojlighet att ndrvara pa sammantriadet eller som
pa grund av jdv inte kan delta 1 behandlingen av ett drende pa foredragningslistan ska utan
dr6jsmal meddela om sitt forhinder eller jév till forsamlingsriddets ordforande eller sekreterare,
enligt de anvisningar som meddelas i sammantrddeskallelsen.

Efter att ha meddelats av en medlem av forsamlingsradet eller annars fatt tillforlitligt besked
om forhinder eller jdv ska ordforanden eller sekreteraren utan dréjsmal kalla in en ersittare 1
medlemmens stille. Ersdttaren kallas till sammantridet med iakttagande av den ordning som
anges 1 9 kap. 47 § mom. i kyrkolagen.

Efter att forsamlingsradet har godként forhindret trdder erséttaren in och agerar i stillet for
den forhindrade medlemmen.

I forvaltningsorgan med personliga ersittare meddelar den forhindrade medlemmen sjélv sin
personliga erséttare om forhindret. I 6vriga organ kallar organets sekreterare in ersittare nér
ordinarie medlem inte kan delta i sammantréidet.

Ndarvaro- och yttranderitt i organen

40 § Nérvaro- och yttranderiitt vid forsamlingsradets sammantride

Foljande tjansteinnehavare har rétt att ndrvara och yttra sig, men inte delta i sjdlva
beslutsfattandet, vid forsamlingsradets sammantraden:
1) den ledande kaplanen,
2) de praster som leder andliga arbetet inom en sockenférsamling i forsamlingen
Den ledande kaplanen och har &ven nérvaro- och yttranderitt vid sektionernas sammantraden.
Enligt beslut som fattas vid sammantrddet kan ocksd andra personer nérvara vid ett
sammantréide.

41 § Narvaro- och yttranderitt vid direktionernas sammantride

Foljande tjansteinnehavare har rétt att ndrvara och yttra sig, men inte delta i1 sjilva
beslutsfattandet, vid direktionernas sammantriaden:
1) kyrkoherden, 1 enlighet med 3 kap. 37 § 1 kyrkoordningen,
2) den prist som leder det andliga arbetet i sockenférsamlingen,
3) annan tjdnsteinnehavare som av direktionen ges ndrvaro- och yttranderétt for dess
mandatperiod.

Narvaro- och yttranderétt tillkommer dven den medlem i forsamlingsradet som detta har utsett
for denna uppgift, i enlighet med 3 kap. 37 § i1 kyrkoordningen, Enligt beslut som fattas vid
direktionens sammantride kan ocksa andra personer nirvara och yttra sig vid ett visst drendes
behandling.

Behandling av drenden

42 § System for drendehantering och omrostning

Vid organens sammantréden kan ett elektroniskt system for d&rendehantering och omrdstning
anvéndas.

43 § Sammantriadets oppnande, laglighet och beslutforhet

Efter att ordféranden har 6ppnat sammantriddet forrdttas en kort andakt. Dérefter konstaterar
ordforanden vilka som &r ndrvarande samt om sammantriadet dr lagligen sammankallat och
beslutfort.



En medlem som infinner sig medan sammantrédet pdgar ska omedelbart anmaéla sig till
ordféranden och det ska antecknas i protokollet under vilket drendes behandling han eller hon
anldnde. P4 motsvarande sétt ska man forfara om en medlem avldgsnar sig mitt under pagéende
sammantride eller om en medlem som avligsnat sig under sammantrédet senare atervander.

Ordforanden kan vid behov under sammantriadets gang eller efter en avslutad paus konstatera
att nya nérvarande infunnit sig.

44 § Arendenas behandlingsordning

Arendena behandlas i den ordning som anges i sammantrideskallelsen, om inte organet
beslutar ndgot annat vid faststillandet av foredragningslistan. Om ett drende &r bradskande kan
organet besluta att det tas upp till behandling d&ven om det inte finns omnédmnt 1 kallelsen.

45 § Anmailningsirenden

Foredraganden meddelar for kdnnedom sadana drenden som &r vésentliga for organets
funktion och stdder de fortroendevaldas arbete, sdsom beslut fattade av Overordnade

myndigheter, vidtagna verkstéllighetsatgérder, information frdn samarbetsparter och annat
dylikt.

46 § Beslut som overfors for avgorande till forsamlingsradet

Pé forsamlingsradets foredragningslista upptas sdsom ett separat drende en rubrik dér beslut
av underordnade organ och tjdnsteinnehavare noteras. I forteckningen anges separat om ett
drende ar overfort till forsamlingsréddet for avgorande. Beslut som dnnu inte vunnit laga kraft
kan vid sammantridet dvertas till forsamlingsradet.

47 § Jiv

Innan behandlingen av ett drende inleds ska en person som ir jivig meddela om jévigheten
och javsgrunden samt dra sig tillbaka fran behandlingen av drendet och avligsna sig fran sin
plats. Organet beslutar om jav med stod av 29 § 2 mom. i forvaltningslagen.

Ordforanden ska vid behov lata organet avgéra om en person som deltar i sammantradet ar
javig. Personen 1 fraga ska vid behov ge en redogorelse for omstindigheter som kan vara av
betydelse vid bedomningen av om han eller hon &r javig. Efter att ha presenterat sin utredning
ska personen avldgsna sig frin sin plats.

Organets beslut om jav ska motiveras 1 protokollet.

48 § Foredragning

Vid forsamlingsradets samt dess sektioners eller underlydande direktioners sammantraden
fattas beslut pa foredragning. Den foredragandes forslag utgor grunden for behandlingen. Om
den foredragande har dndrat sitt forslag pd foredragningslistan under diskussionen, utgér det
andrade forslaget grundforslag.

Om graden av angeldgenhet sa kraver kan ett beslutsforslag med motivering delas ut under
sammantridet. Ett &rende som kan ses som obetydligt och som till sin natur eller betydelse ar
sadant att det inte kraver skriftlig foredragning kan féredras muntligt.

I forsamlingsrddet och dess sektioner foredras &drenden av kyrkoherden om inte
foredragningsskyldigheten grundar sig pa en underlydande tjdnsteinnehavares instruktion eller
ndgot annat beslut av férsamlingsradet.

Ledande kaplanen dr foredragande i1 direktionerna for Nagu, Korpo och Houtskér
sockenforsamlingar om inte annat foljer av forsamlingsrdets beslut. Kaplanen i1 Pargas dr



foredragande 1 direktionerna for Pargas och Ini6é sockenférsamlingar, om inte annat foljer av
forsamlingsradets beslut.

En tjansteinnehavares instruktion kan &ven innehélla enbart skyldigheten att bistd
foredraganden genom att gora beredningsarbetet i de drenden som ndmns i instruktionen.
Kyrkoherden kan dven forordna en underlydande tjansteinnehavare att skota beredningsarbetet
1 ett visst drende.

49 § Ledning av sammantriden samt anforanden

Nar ett drende har foredragits ska det beredas tillfdlle for diskussion.

Ordet ska begiras genom handupprickning, med hjilp av elektroniskt motessystem, eller pa
nagot annat tydligt sétt. Anforanden halls pé talarens plats.

Ordet ges 1 den ordning som ordet begérs. Med avvikelse fran denna ordning

1) ska foretrdade ges drendets foredragande,

2) ska foretrdde ges anforanden som géller behandlingsordningen for drendet,

3) ska ordféranden ge ordet for en replik,

4) kan ordforanden ge ordet till den som har rétt att nirvara och yttra sig fore Gvriga
anforanden da denna dr att betrakta som sakkunnig i drendet.

Om flera begir ordet samtidigt bestimmer ordféranden i vilken ordning de far yttra sig.
Sekreteraren bistdr ordforanden med att vid behov fora en forteckning Over begirda
anforanden.

Sammantridesdeltagare som ber om ordet géllande &drendets behandlingsordning ska 1
samband med begdrandet om ordet tydligt yttra ordet “ordningsfraga” for att markera vad
anforandet géller. Sammantridesdeltagare som ber om ordet for en replik ska samtidigt tydligt
yttra ordet “replik” for att markera vad anforandet géller. I Gvrigt ska deltagarna vara tysta
medan en annan deltagare har ordet. Endast ordféranden har rétt att i enlighet med 10 kap. 17
§ 2 mom. avbryta ett anforande eller forbjuda en deltagare att fortsétta tala.

Nér de som anhéllit om ordet har yttrat sig avslutar ordféranden diskussionen.

50 § Horande av sakkunniga

Organet eller dess ordférande har rétt att till organets sammantrdde kalla sakkunniga att
horas. Kallade sakkunniga nirvarar endast under behandlingen av de drenden de ér kallade for.
En kallad sakkunnig kan @ven nérvara under de punkter i foredragningslistan som berdr
sammantridets konstituering samt anmélningsérenden.

51 § Bordliggning och dterremittering for beredning

Om det under diskussionen har framstéllts ett understott forslag om bordlaggning av drendet,
aterremiss av drendet for beredning eller ndgot annat forslag vars godkidnnande innebér att
behandlingen av drendet avbryts, ska de foljande talarna pa uppmaning av ordféranden yttra
sig endast om forslaget om avbrytande, och beslut om forslaget ska fattas innan debatten om
sjélva drendet fortsédtter. Om forslaget godkdnns avbryter ordféranden behandlingen av drendet.
Om fGrslaget forkastas fortsdtter behandlingen.

Ett bordlagt drende ska tas upp vid foljande sammantrade, 1 samma form som det framlagts
for det sammantrade som beslot bordlagga drendet.

52 § Framliggande av forslag

Om ordforanden sd krdaver ska andringsforslag och andra forslag som avviker frén
foredragningslistan ldmnas in skriftligt.



53 § Konstaterande av beslut som fattats utan omrostning

Om det under diskussionen inte har framstdllts understodda forslag, konstaterar ordféranden
att grundforslaget dr organets beslut. Om inget motforslag framstéllts konstateras beslutet vara
enhalligt.

Om ordforanden konstaterar att organet enhilligt understoder ett dndringsforslag som
framstéllts vid sammantrédet, konstaterar ordféranden att forslaget ar organets enhélliga beslut.

54 § Omrostning

Till omrdstning tas endast grundforslaget och understddda motforslag. Om den som
framstillt ett forslag inte ar pa plats ndr omrdstningen borjar, ska forslaget anses ha forfallit
och inte tas upp till omrdstning.

Rostningen forréttas genom namnupprop eller handupprackning. Om ett elektroniskt system
for arendehantering och omrostning anvénds sker omrdstningen med en omrdstningsapparat
eller elektroniskt eller pd nagot annat sitt som organet bestaimmer. I enlighet med 10 kap. 18 §
1 mom. 1 kyrkolagen forriattas omrostningen oppet.

Om fler &n tvd fOrslag ska tas upp till omrostning foreldgger ordféranden organet en
omrdstningsordning for godkdnnande i enlighet med 10 kap. 6 § 2 mom. 1 kyrkoordningen.
Omrostningsordningen bestdms enligt foljande principer:

1) Forst ska de tva forslag som mest avviker fran grundforslaget stillas mot varandra. Det
forslag som vunnit stills darefter mot det av de aterstdende forslagen som mest avviker
frén grundforslaget. Pé detta sitt fortsitter man tills det finns ett slutligt motférslag mot
grundfOrslaget.

2) Om ett forslag som vunnit understdd innebér att grundforslaget helt och hallet forkastas,
ska detta stillas i den omrdstningsomgéngen mot det forslag som vunnit bland de dvriga
forslagen.

3) Om érendet giller beviljande av anslag tas godkédnnandet eller forkastandet av forslaget
med det storsta beloppet forst upp till omrdstning och pé detta sétt fortsdtter man enligt
storleken pé beloppen i forslagen tills nagot forslag godkinns, och dé tas forslagen med
mindre belopp inte ldngre upp till omrostning.

Om det enligt kyrkolagen krévs kvalificerad majoritet for att ett beslut ska kunna fattas ska
ordningen 1 enlighet med 10 kap. 6 § 3 mom. i kyrkoordningen meddela detta innan
omrostningen forréttas och beakta det nir resultatet av omrostningen konstateras.

Ordforanden konstaterar med stod av 10 kap. 6 § i kyrkoordningen det beslut som tillkommit
genom omrostning.

55 § Eventuella 6vriga drenden och initiativ

Inga formella beslut kan fattas vid behandlingen av 6vriga drenden och initiativ. Vid
behandlingen av den paragrafen noterar och antecknar organet aktuella fragor for kinnedom
samt dven initiativ fran de fortroendevalda.

56 § Organens beslut om nista sammantride

Organets beslut om nésta sammantriade dr endast riktgivande. I samband med beslut om nista
sammantride beslutar organet 4ven om tjdnstemén eller utomstdende sakkunniga som organet
onskar kalla till f6ljande sammantrdde for behandlingen av ett visst drende.

57 § Fortsatt sammantride

Om man vid sammantrddet inte kan behandla alla drenden som ndmns i1 kallelsen till
sammantridet kan drendena dverforas till ett fortsatt sammantrdde som organet beslutar om.



Till ett sddant ajournerat sammantriade behover inte en ny kallelse skickas, men de som varit
frdnvarande fran sammantriadet ska omedelbart av ordféranden informeras om tid och plats for
det fortsatta sammantrédet.

58 § Avslutande av sammantride

Vid sammantrddets avslutande meddelar ordforande anvisning om hur man begér
omprovning samt besvarsanvisning, vilket bifogas protokollet.

Val som forriittas i ett organ

A. Allméint om val

59 § Valsiitt

Val forréttas 1 forsta hand som majoritetsval. Proportionella val kan forréttas endast nir
fortroendevalda ska véljas och valet méste gélla minst tva personer. Proportionella val {forrittas
om en tillrdckligt stor del av medlemmarna i organet kraver det. Enligt 10 kap. 19 § 2 mom. i
kyrkolagen ska val av fortroendevalda forrittas som proportionellt val, om det begérs av minst
sd manga nirvarande medlemmar som motsvarar den kvot som fas nir antalet ndrvarande delas
med det antal som ska viljas, 6kat med ett. Om kvoten ir ett brutet tal, ska den avrundas till
nirmaste hogre tal.

Proportionella val kan endast forekomma i forsamlingsradet, eftersom de underlydande
organen inte viljer fortroendevalda.

60 § Forsamlingsradets valnimnd

Forsamlingsradets valndmnd bestar av kyrkoherden och forsamlingsradets vice ordférande
samt den medlem jdmte en erséttare som forsamlingsradet viljer inom sig vid sitt forsta
sammantriade for hela mandatperioden.

Kyrkoherden fungerar som valnimndens ordforande och forsamlingsradets vice ordforande
som valndmndens vice ordforande. Valndmnden dr beslutfor med tvd medlemmar. Om
valndmnden inte &r beslutfor kan forsamlingsradet tillfalligt komplettera den for en
valforrittning nér proportionellt val ska forréttas vid ett sammantride.

Som valndmndens sekreterare fungerar fOrsamlingsradets protokollférare, om inte
forsamlingsradet beslutar nigot annat.

61 § Val av tjinsteinnehavare och anstillda i arbetsavtalsforhillande

Val av tjdnsteinnehavare och anstéllda 1 arbetsavtalsforhdllande forbereds av en
intervjugrupp, bestdende av personal- och reglementssektionen samt direktionsordféranden for
det delomrade dar tjdnstens placeringsort ar forlagd. Intervjuerna kan utféras av
intervjugruppen eller infor hela forsamlingsradet.

Intervjugruppen ska vinnldgga sig om att § 125 1 grundlagen foljs nédr gruppen gor sin
jamforelse av de sokande till tjénsten.

62 § Rostningsordning och tryggande av valhemligheten

Vid valforrattning avger medlemmarna i organet sina rdster i den ordning som framgér av
namnuppropet.
Vid en omrostning med slutna rostsedlar ska rostsedeln vikas sé att innehéllet inte &r synligt.



63 § Ogiltiga rostsedlar

En rostsedel ar ogiltig, om det inte av anteckningen tydligt framgar vilken kandidat som avses
eller om den rostandes namn eller nagot sérskilt kidnnetecken pa den rostande skrivits pa
rostsedeln eller om ndgon annan obehdrig anteckning gjorts pad den. Ockséd en tom rdstsedel
anses som ogiltig.

Som obehorig anteckning péd en rostsedel betraktas inte en siddan anteckning som endast
fortydligar vilken kandidat den rostande avsett att rosta pa. Likasa godkénns en rdstsedel dar
den rostande har &ndrat sig och strukit over det namn eller kandidatnummer som forst
antecknats for att i stéllet skriva ett annat namn eller kandidatnummer pa rostsedeln.

64 § Konskvotering

Enligt 9 kap. 8 § i kyrkolagen ska kvinnor och min vara representerade till minst 40 %
vardera i forsamlingens organ, forutom i forsamlingsradet som viljs genom allménna val. Den
foreskrivna andelen kvinnor och mén ska uppfyllas separat for bade de ordinarie
medlemmarnas och erséttarnas del.

Om ett valresultat vid val av medlemmar till ett organ inte uppfyller kraven pd konskvotering
ska ordforande konstatera att valet forrdttas pa nytt. Forslagsstillarna ges mojlighet att dndra
sina forslag innan ny rostning paborjas.

Endast om sérskilda skél foreligger kan forsamlingen avvika fran kraven pa konskvotering.

65 § Val av ersiittare till organens ordinarie medlemmar

Vid val av fortroendevalda viljs erséttarna vid samma valforrittning som de ordinarie
medlemmarna. Om erséttarna dr personliga omfattar kandidaturen ett kandidatpar bestdende av
den ordinarie medlemmen och dennas personliga ersittare. Om erséttarna inte &r personliga,
blir de kandidater valda till erséttare, som beroende pa valsitt, fatt flest roster eller har hogsta
jamforelsetal efter de personer som valts till ordinarie medlemmar

66 § Arkivering av valhandlingar

Rostsedlarna fran sédvil majoritetsval som proportionella val som forréttats i forsamlingsradet
fogas till sammantrddeshandlingarna. Rostsedlarna forvaras 1 ett forslutet kuvert.

Vid proportionella val som fOrrdttats 1 forsamlingsradet, fogas dven kandidatlistorna,
valndmndens sammanstdllning av kandidatlistorna och utrdkningen av valresultatet till
sammantrddeshandlingarna.

B. Majoritetsval

67 § Omrostning i majoritetsval

Vid majoritetsval kan rdsten ges till en valbar kandidat eller ett valbart kandidatpar. Om det
ska véljas mer @n en person, har en medlem av organet lika manga roster som antalet personer
som ska viljas.

Den rostande kan endast ge en rost till varje kandidat eller kandidatpar. Alla roster maste inte
utnyttjas.

68 § Bitriaden vid valforrittning



Nar forsamlingsradet forrdttar majoritetsval med slutna sedlar fungerar medlemmarna i
forsamlingsradets valnimnd som rostridknare och bitrdder dven i ovrigt vid valforrittningen,
savida inte forsamlingsradet beslutar ndgot annat.

Nér majoritetsval med slutna sedlar forrattas i ndgot annat forvaltningsorgan fungerar
sammantridets protokolljusterare som rostrdknare och bitrdder &dven 1 Ovrigt vid
valforréttningen, sdvida inte organet beslutar ndgot annat.

69 § Anteckningar pa rostsedlarna

P& rostsedlarna skrivs namnen pa dem som ska viljas och vid behov dven deras yrken sa
tydligt att det inte kan uppsté ndgon oklarhet om vilken person som avses.

70 § Rostrikning och meddelande av valresultat vid majoritetsval

Efter att rosterna raknats och kontrollriknats avkunnar ordféranden valresultatet for organet.
C. Proportionellt val

71 § Kandidatuppstillning samt granskning och rittelser av kandidatlistor

Forsamlingsradet bestimmer nér kandidatlistorna ska ldmnas in till ordféranden. P& varje
kandidatlista far anges hogst dubbelt sd manga kandidater eller kandidatpar som ska viljas i
valet. Om medlemmarna i ett organ dér erséttarna ir personliga utses genom proportionellt val,
ska kandidaten vara ett kandidatpar, ordinarie medlem jimte ersittare.

I kandidatlistans rubrik ska anges vid vilket val den ska anvidndas. Minst en av
forsamlingsradets medlemmar ska underteckna kandidatlistan. Den forsta undertecknaren ar
ombud for listan. Ombudets uppgift ér att Gverldmna listan till ordféranden som har ritt att
gora de rittelser i listan som avses i 3 mom.

Nar tidsfristen for inldimnande av kandidatlistorna har 16pt ut ska ordféranden samla
valndmnden for granskning av kandidatlistorna. Om valndmnden finner fel i en kandidatlista
ska ombudet ges tillfélle att ritta felen inom den tid som valndmnden har utsatt.

Nir tidsfristen for korrigeringen av kandidatlistorna gétt ut granskar och godkénner
valndmnden kandidatlistorna slutgiltigt. Om en kandidatlista inte kan godkénnas ens efter
gjorda kompletteringar eller réttelser ska den forkastas. Om felet avser endast en viss kandidat
ska endast denna kandidats namn strykas frén kandidatlistan.

Om valndmnden efter den slutgiltiga granskningen finner att det finns lika manga kandidater
eller kandidatpar pa de godkdnda kandidatlistorna som det antal som ska véljas, ska
valndmnden forklara valet for simjoval, varefter forsamlingsrddet utser kandidaterna utan
valforrittning.

72 § Sammanstillning av kandidatlistor

Valndmnden upprittar en sammanstéllning av de godkinda kandidatlistorna 1 enighet med 9
kap. 16 § 1 kyrkoordningen. Ordningsfoljden for kandidatlistorna avgoérs genom lottdragning.
Kandidaterna eller kandidatparen numreras i 16pande ordning, sdsom de ar uppforda pa
respektive kandidatlista, enligt den lottade ordningen mellan kandidatlistorna. Numreringen
startar frin nummer 2.

73 § Framliggande av kandidatlistor

Innan namnuppropet for valforrittningen borjar ska sammanstéllningen av kandidatlistorna
delges forsamlingsradets medlemmar, bade genom att ldsas upp och genom att ldggas fram for
paseende 1 sammantriadesrummet.



74 § Rostning och rikning av valresultat

Pé rostsedeln antecknas kandidatens eller kandidatparets nummer. Inga andra antecknar far
goras pa rostsedeln.

Medlemmarna i organet ldmnar sina rostsedlar i den ordning som framgar av namnuppropet.

Valndmnden granskar rostsedlarnas giltighet och kandidaternas valbarhet samt berdknar
valresultatet.

75 § Meddelande av valresultat vid proportionellt val

Nar rosterna har rdknats och kontrollrdknats av valndmnden rdknar valndmnden ut
valresultatet. Utrdkningen av valresultatet nedtecknas av valndmndens sekreterare, varefter
ordforanden avkunnar valresultatet for forsamlingsradet.

Protokoll

76 § Upprittande av protokoll

Organets ordforande ser till att protokollet fors och svarar for innehéllet 1 protokollet. Om
ordféranden och protokollféraren &r av olika &sikt om hur sammantriddet forlopt skrivs
protokollet utifran ordforandes uppfattning.

I protokollet ska atminstone antecknas:

1) som uppgifter om konstitueringen
a) organets namn
b) sammantridesplatsen
c) sammantriadessitt
d) tidpunkten da sammantrddet inleddes och avslutades samt avbrott i sammantrédet
e) vilket eller vilka drenden som avgjorts genom elektroniskt beslutsfattande fore det
egentliga sammantradet
f) nédrvarande och franvarande och i vilken egenskap var och en har varit nirvarande
g) motets laglighet och beslutforhet
h) vilka som valts till protokolljusterare
2) som uppgifter om ett drendes behandling
a) drenderubrik
b) beredarens redogérelse for drendet
c) foredragandes beslutsforslag
d) jav och javsgrunder
e) framstillda forslag och om de fatt understod
f) utldtanden fran dem som horts i drendet
g) verkstillda omrdstningar med ndmnande av omrostningsproposition och beslut
gillande omrdstningssitt och omrdstningsordning jimte omrdstningsresultat sé att
varje medlems stidllningstagande framgar av protokollet
h) verkstillda val med ndmnande av valsétt och valresultat
1) beslut i drendet
j) anmadlningar om avvikande asikt
k) godkidnda hemstéllningsklammar
3) som Ovriga uppgifter
a) anteckningar om sekretess
b) ordforandes underskrift



c) protokollforarens kontrasignering

d) anvisningar for sokande av dndring

e) anteckning om protokolljustering

f) anteckning om framldggande av protokollet i det allmédnna datanitet
Protokollet undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av protokollforaren.

77 § Protokolljustering

Protokollet justeras av tva medlemmar av organet som separat viljs for uppgiften varje ging,
om inte organet beslutar annorlunda. De som ska justera protokollet bor ndrvara under organets
hela sammantrdde. Om en protokolljusterare konstateras vara javig i frdga om ett drende pa
foredragningslistan, ska en ojdvig justerare viljas for detta drende 1 stillet for den jéviga.

Protokollet justeras genom elektroniskt meddelande om godkdnnande av protokollet och
intygande att det sanningsenligt beskriver moétets gang.

Om det vid justeringen av protokollet rdder oenighet om protokollets innehéll, ska organet
till denna del justera protokollet vid foljande sammantréde. Protokolljusterare som hénskjuter
ett protokoll eller en del dérav till foljande sammantridde for justering, ska skriftligt formulera
sina forslag till &ndringar i1 protokollet och skicka dem till kyrkoherden och férsamlingsradets
sekreterare. Forsamlingsrddet avgor da protokollets ordalydelse genom omrdstning mellan
ordforandens och protokolljusterarens samt vid moétet eventuellt tillkomna forslag.

78 § Anmiilan om att ett lirende overforts till forsamlingsradet for behandling

Om forsamlingsradet eller dess ordforande vill overfora ett beslut for att behandlas av
forsamlingsradet ska yrkandet pa det meddelas den part som har avgjort d&rendet inom sju dagar
fran att utdraget ur beslutsforteckningen eller nagot annat meddelande har delgetts
forsamlingsradets ordforande eller vice ordférande.

79 § Oversiindande av protokoll

Direktionernas sekreterare ska si fort ett protokoll &dr justerat sdnda det elektroniskt &t
kyrkoherden och forsamlingssekreteraren. Protokollen delges forsamlingsradet pa sa sétt som
forsamlingsradet beslutar, senast vid forsamlingsradets foljande sammantréde.



V kap.
FORSAMLINGENS PERSONAL

80 § Inrittande och indragande av tjéinster

Nir forsamlingsradet fattar beslut om inréttande av en ny tjanst krivs i enlighet med kap. 3
§ 9 mom. 2 punkt 5 att beslutet bitrdds av minst tva tredjedelar av de nidrvarande och mer dn
hélften av samtliga medlemmar i forsamlingsridet.

Vid inréttande och indragande av tjanster ska forsamlingsradet tillgodose att det pa varje
sockenforsamlings omrade finns atminstone en tjinst med placeringsort pd omradet.

81 § Tjansteforordnanden, tjinsteinstruktioner och befattningsbeskrivningar

For alla ordinarie tjdnster godkdnner forsamlingsrddet en tjénsteinstruktion och for alla
ordinarie anstéllningar i1 arbetsavtalsforhillande en befattningsbeskrivning. Instruktionen eller
befattningsbeskrivningen ska innehalla:

1) tjanstebeteckningen eller befattningens namn

2) tjanstestillet eller befattningens placeringsort

3) de huvudsakliga arbetsuppgifterna eller grunden for hur de bestdms
4) grunderna for lIoneséittningen samt 16neutbetalningsperioden

5) den ordinarie arbetstiden.

Ovriga villkor som enligt 2 kap. 15 § i lagen om tjénsteinnehavare i evangelisk-lutherska
kyrkan ska meddelas den anstéllda innefattas i det tjansteforordnande kyrkoherden utfardar pa
basen av anstdllningsbeslutet. Motsvarande uppgifter om en befattning 1
arbetsavtalsforhdllande skrivs in i arbetsavtalet.

82 § Sprakkrav

Om ingenting annat bestdms vid ledigforklarandet av en tjdnst eller befattning ar sprakkraven
for tjansten utmarkta kunskaper i svenska och nojaktiga kunskaper i finska.

83 § Personliga lonetilléigg

Personalen kan beviljas personliga 16netilligg for
1) utforande av regelbundna arbetsuppgifter &ven pa annan sockenférsamlings omrade én
dér placeringsorten ér,
2) specialkunskaper och -fardigheter som berikar och hojer kvaliteten pa verksamheten,
3) kontinuerligt jour- och beredskapsarbete,
4) skyldighet att bereda drenden for forsamlingens organ,
5) annat vigande skil som godkénts av forsamlingsradet.

Forsamlingsradet faststéller ett hdgsta belopp for personliga 16netilligg, samma belopp for
alla anstdllda oberoende av kravgrupp. Beviljande av maximalt personligt l0netilligg
forutsétter att minst tre av kriterierna 1 mom. 1 uppfylls. For uppfyllande av ett kriterium
beviljas hogst 40 % av maxbeloppet.

84 § Annonsering av lediga tjéinster och befattningar

Om ingenting annat bestdms vid ledigforklarandet av en tjdnst eller befattning ska den lediga
tjinsten eller befattningen anslés pa forsamlingens virtuella anslagstavla samt annonseras i Abo
Underréttelser.



85 § Distansarbete och arbete pa tjinstgoringsstiillet

Tjansteinnehavare med skyldighet att regelbundet utféra arbetsuppgifter pa flera
sockenforsamlingars omrade utfér minst 50 % av tjanstgoringsskyldigheten pé det i
tjansteforordnandet angivna tjanstgoringsstillet.

Forsamlingsanstéllda vars arbetsuppgifter inte kréver daglig ndrvaro pa arbetsplatsen har rétt
att organisera arbetet pa s sitt att en dag i veckan utfors som distansarbete. Vilken dag som ar
distansarbetsdag ska Overenskommas med formannen. Enligt &verenskommelse med
formannen kan arbetsveckan innehélla fler distansarbetsdagar under en tidsperiod om hogst
fyra veckor.

Distansarbetsdagar och dagar som utfors pa annan ort 4n den huvudsakliga tjdnstgéringsorten
ska antecknas 1 den elektroniska kalendern.

86 § Personalutbildning

Personalen ska regelbundet delta i fortbildning inom Borga stift, utifran de behov som finns
i forsamlingen. Forsamlingsrddet godkénner arligen fore utgédngen av oktober en
personalutbildningsplan for nésta ar. Kyrkoherden kan dérutdver besluta om anstélldas
deltagande i kurser. Antalet personalutbildningsdagar for en anstilld far dock inte dverstiga tio
under ett kalenderdr.

87 § Skyldighet att uppvisa utdrag ur straffregistret

Samtliga tjénster och befattningar inom arbetet med kyrkans fostran och diakoni forutsétter
att den anstillda i enlighet med 2 § i lagen om kontroll av brottslig bakgrund hos personer som
arbetar med barn (504/2002) uppvisar ett sadant straffregisterutdrag som avses i 6 § 2 mom. i
straffregisterlagen (770/1993). Utdraget inbegérs av och uppvisas for kyrkoherden som medelst
tjansteinnehavarbeslut dger stadfésta ett anstillningsbeslut som varit villkorligt pa grund av att
straffregisterutdrag inte funnits att tillgd vid anstillningsbeslutet.

88 § Lediga dagar

Alla tjansteinnehavare i andligt arbete utan arbetstid har tvéa ordinarie veckovilodagar, varav
den ena dr faststilld i1 tjénsteinstruktionen, den andra bestims av kyrkoherden 1
tjansteforordnandet. Veckovilodagarna ska sa langt som mojligt placeras efter varandra.

Veckovilodag som ar faststélld i tjénsteinstruktionen éndras till arbetsdag da det dr en sddan
dag da alla forsamlingsanstillda har arbetsdag enligt kyrkoherdens beslut eller denna
forvaltningsstadga. Sddan veckovilodag flyttas till annan ldmplig dag efter 6verenskommelse
mellan medarbetaren och kyrkoherden.

89 § Semesterordning

Forsamlingsrddet godkdnner é&rligen fOore utgdngen av mars en semesterordning for
personalens semestrar under semesterperioden frdn och med maj till och med september. Fore
utgéngen av september godkinner fOrsamlingsradet en semesterordning for personalens
aterstiende semesterdagar for tiden fran och med oktober till utgdngen av féljande ars april.

Sammanhédngande semesterledigheter som forbrukar hogst fem semesterdagar kan
bestammas av kyrkoherden utanfér semesterordningen.

90 § Program- och siikerhetsansvarig personal

For all organiserad forsamlingsverksamhet finns en programansvarig forsamlingsanstilld.
Ansvaret fordelas i forsta hand kollegialt i samband med verksamhetsplaneringen och faststélls



1 och med direktionernas faststillande av verksamhetsterminernas verksamhet. I oklara fall
eller vid plotsligt uppkomna behov utser formannen programansvariga inom arbetslaget.

Den som dr programansvarig for en verksamhet ansvarar dven for att behovliga
verksamhetsutrymmen &r bokade i den kyrkliga samfillighetens bokningssystem samt att
verksamhetens statistikdata inmatas i systemet.

For ldger och utfirder utser fOrsamlingsradets reglements- och personalsektion
sdkerhetsansvarig personal med ansvar for uppgorande av behovliga siakerhetsdokument samt
for Overvakningen av att trygghets- och sdkerhetsforeskrifterna efterfoljs.

Forsamlingens arbetslag

91 § Indelningen av medarbetarna i arbetslag

For att trygga tillgdngen till personal och forutsittningarna for att forverkliga den terminsvisa
verksamhetsplanering forvaltningsorganen faststillt for respektive sockenforsamling, bildar
medarbetarna tva arbetslag for verksamhetsplanering och koordinering av resurser. De tva
arbetslagen stoder varandra och bistar varandra med personalresurser i enlighet med de
verksamhetsansvarsomradenas och tjansteinnehavarnas instruktioner.

Arbetslaget for de norra sockenférsamlingarna bildas av de forsamlingsanstéllda som har sin
placeringsort pé& Pargas och Inid sockenforsamlingars omride. Arbetslaget leds av
kyrkoherden.

Arbetslaget for de sodra sockenforsamlingarna bildas av de forsamlingsanstéllda som har sin
placeringsort pa Nagu, Korpo och Houtskér sockenférsamlingars omrade. Arbetslaget leds av
den ledande kaplanen.

92 § Medarbetarsamlingar

Arbetslagen samlas till medarbetarsamling, i regel tvd ganger i manaden under varterminen
och hostterminen pd tid och plats som faststillts inom ramen f6r terminsplaneringen.
Arbetslagen héller gemensam medarbetarsamling i regel en gang i ménaden genom
videoforbindelse.

Den femte mandagen, tisdagen, torsdagen och fredagen i januari, mars och maj under
virterminen samt september, oktober och november under hostterminen, i den mén ménaden
innehéller fem av ndgon av dessa vardagar, reserveras for hela forsamlingens medarbetarskaras
gemensamma planerings- och rekreationsdagar.

Dagar d4 medarbetarsamling hélls samt medarbetarnas planerings- och rekreationsdagar &r
arbetsdag for alla anstéllda. Ledighet sddana dagar forutsétter beviljad semester.



VI kap.
FORTROENDEVALDA OCH SARSKILDA LEKMANNAUPPDRAG

93 § Lamnande av uppgifter for utbetalning av arvoden och kostnadsersittningar

Fortroendevalda och personer valda till sdrskilda lekmannauppdrag som beréttigar till
sammantrides- eller annat arvode ska inom fyra manader fran uppdragets inledande tillstilla
forsamlingen en ifylld blankett med personuppgifter samt uppdaterade uppgifter om hemadress
och kontonummer. Den som inte vill ta emot arvode for fortroende- eller lekmannauppdrag ska
meddela det pa samma blankett. Om négon av dessa uppgifter dndras under uppdragets géng
ska en ny blankett inlimnas. Arvode utbetalas inte innan uppgifterna ldmnats in.

94 § Limnande av redogorelser for bindningar

Forsamlingsradets ordinarie medlemmar ombeds tvd ménader fran inledandet av
fortroendeuppdraget ldmna en frivillig redogdrelse for sadana till fortroendeuppdraget icke
horande ledningsuppgifter eller fortroendeuppdrag i ett foretag eller annan sammanslutning
med niringsverksamhet samt for tillgingar som forvdrvats for affirs- och
placeringsverksamhet och annan betydande formogenhet som kan ha betydelse vid bedomning
av personens verksamhet som fOrtroendevald. Visentliga dndringar 1 bindningar under
mandatperioden rekommenderas att anmils inom tvd ménader frén forandringen.

Forsamlingens ledande tjansteinnehavare, kyrkoherden och ledande kaplanen, ombes ldmna
en motsvarande frivillig redogorelse inom tvd manader rdknat fran tjansteforhallandets
inledande.

Redogorelserna for bindningar lamnas till den kyrkliga samféllighetens ekonomibyra, som
for ett register over de fortroendevaldas och tjdnsteinnehavarnas uppgifter om bindningar, pa
sa sitt som stadgas i den kyrkliga samfallighetens forvaltningsstadga.

95 § Sérskilda lekmannauppdrag

For kyrkor och kapell dir den kyrkliga samfilligheten inte har personal utser
sockenforsamlingens direktion en eller tva kyrkvirdar med uppgift att bistd forsamlingens
personal vid gudstjdnsterna samt sorja for Oppethdllning, renhdllning, klockringning och andra
praktiska uppgifter. Aven for kyrkor dir den kyrkliga samfilligheten har personal kan
direktionen utse en kyrkvard med uppgift att bistd forsamlingens personal vid gudstjansterna.

Sockenforsamlingens direktioner utser vid behov forsamlingsombud och ledare inom den
allménna diakonin och inom kyrkans fostran for att bistd forsamlingens personal eller leda
frivilligarbete och enskilda verksamhetsgrupper.

For dessa sérskilda lekmannauppdrag kan arvode utbetalas enligt forsamlingsradets beslut
om arvoden for sirskilda lekmannauppdrag.



) VII kap.
SARSKILDA BESTAMMELSER

96 § Kapellag och bygdelag

Inom en sockenforsamling kan direktionen fatta beslut om bildandet av bygdelag bestaende
en eller flera byar eller ett annat bestimt geografiskt omrade. Ett bygdelag med ett kapell pa
sitt omrade kallas kapellag. Syftet med inréttandet av kapellag och bygdelag ir att frimja
omradets forsamlingsbors mojlighet till delaktighet och stddja det andliga livet pd omradet.

Kapellaget och bygdelaget bildar en forsamlingsgemenskap dér gudstjénst och andakt firas
pa sa sétt som bestdms 1 instruktionen for gudstjinstliv och sjilavérd.

Ett kapellags kapellkommitté ska delta i planeringen och genomforandet av verksamheten pa
omradet. Ocksé for bygdelag kan direktionen tillsdtta en kommitté eller genom ordnandet av
forsamlingsstimmor erbjuda mojligheter att pdverka verksamheten pa omradet.

97 § Valforslag for val av sockenforsamlingarnas direktioner

Forslag till direktionsmedlemmar kan Il&dmnas vid fOrsamlingsstimma. Direktionen
formulerar pa basen av inkomna fOrslag och kandidatuppstillningen i forsamlingsvalet ett
valforslag infor forsamlingsradets behandling av drendet.

98 § Forsamlingsfonderna

Forsamlingsfonderna dr konton med sérskild tackning, vars tillgangar utgdrs av donerade,
testamenterade och insamlade medel, virdepapper och sddan fast egendom som erhéllits
genom gava eller testamente eller som kopts med en fonds medel. Férsamlingens samtliga
fonders sammanréknade tillgdngar utgor forsamlingens fondkapital. Fondkapitalet forvaltas av
forsamlingsradets fondsektion, 1 enlighet med de forvaltningsanvisningar som faststéllts av
forsamlingsradet, med beaktande av enskilda fonders stadgar. Avkastningen av fondkapitalet
tillkommer de enskilda forsamlingsfonderna i proportion till respektive fonds andel av
fondkapitalet.

For varje fond finns en fondstadga som anger fondens anvandningsédndamal. I fondstadgan
kan dven finnas bestimmelser om placering av fondens medel samt hur stor del av fondens
medel som bor vara disponibla for att fonden ska tjéna sitt anvindningsidndamal. Fondstadgan
bor f6lja donators eller testamentsgivares vilja.

De disponibla medlen kan endast anvdndas 1 enlighet med fondstadgan. Den del av
avkastningen som tillfors de disponibla medlen, kan aterinvesteras om det organ som besluter
om anvandningen av fondens disponibla medel s& besluter.

Det organ som besluter om en fonds disponibla medel ska horas innan beslut om éndring av
fondens fondstadga.

99 § Medlemsinitiativ

Ett initiativ som avses 1 3 kap. 3 § 4 mom. 1 kyrkolagen ska ldggas fram skriftligt eller med
ett elektroniskt dokument. Av initiativet ska framga vad saken géller samt initiativtagarens
namn, forsamlingstillhorighet och kontaktinformation. Initiativ som framldggs vid
forsamlingsstimma kan goras muntligt med ordférandens medgivande.

Alla medlemsinitiativ som riktas till forsamlingen tillstills kyrkoherden, som gor en
anteckning pa dokumentet nir det mottagits, sdvida det inte mottagits vid forsamlingsstimma.
Kyrkoherden ska utan onddigt drojsmal medelst tjansteinnehavarbeslut tar stéllning till
drendets fortsatta behandling.



100 § Initiativ av fortroendevalda

Fortroendevalda kan utnyttja sin rdtt till medlemsinitiativ 1 samband med ett
forvaltningsorgans sammantriade. Initiativet bor framldggas skriftligt. Endast kortare initiativ
kan, med ordférandes samtycke, formuleras muntligt. Initiativet antecknas till protokollet.

En direktion kan, utan vidare beredning, besluta att fora vidare ett sadant initiativ som
framlagts av en fortroendevald vid direktionens sammantride, men som faller utanfor
direktionens befogenheter, till forsamlingsradet sdsom hela direktionens initiativ. Aven ett
sadant initiativ antecknas till protokollet jamte beslut om att sénda det till forsamlingsradet.

101 § Behandling av initiativ

Ett initiativ ska behandlas av den myndighet i forsamlingen som har beslutanderétt i det
drende som initiativet avser. Initiativet ska vara slutbehandlat inom ett &r frén att det tillstéllts
kyrkoherden eller noterats i ett forvaltningsorgans protokoll. Om ett initiativ riktats till fel
instans agerar organet s som 4 kap. 21 § 1 forvaltningslagen forutsitter och verfor drendet till
ritt myndighet.

Forsamlingsradet ska arligen vid sitt forsta sammantrdde behandla en forteckning 6ver de
initiativ som har tagits 1 frdgar som omfattas av forsamlingens beslutanderitt samt dver de
atgirder som har vidtagits med anledning av initiativen. Vid behandlingen av forteckningen
ska forsamlingsradet anteckna dtgirderna for kdnnedom samt besluta vilka initiativ som ar
slutbehandlade. Om ett initiativ varit anhidngigt i mer &n ett ar ska forsamlingsradet bestimma
en tidsfrist inom vilken det ska vara slutbehandlat.

102 § Undertecknande av handlingar

Beslut om undertecknarna av ett avtal eller en forbindelse som grundar sig pé ett beslut av
forsamlingens organ eller en tjénsteinnehavare i forsamlingen fattas av forsamlingsradet med
stod av 10 kap. 3 § 1 mom. 1 kyrkoordningen.

Ett organs protokollsutdrag undertecknas av protokollforaren eller ndgon annan person som
organet utser.

Riktigheten av utdrag ur och kopior av ett organs handlingar styrks av protokollforaren eller
ndgon annan person som organet utser.

Handlingar som géller beredning undertecknas av den som berett drendet.

103 § Mottagande och tillkiinnagivande av stimningar

Foérutom av kyrkoherden kan en stimning eller annat tillkdnnagivande till forsamlingen dven
tas emot for forsamlingens ridkning av ledande kaplanen och forsamlingssekreteraren.



VIl kap.
IKRAFTTRADANDE OCH ANDRINGAR

104 § Andringar i forvaltningsstadgan

Om éandringar i forvaltningsstadgan besluter forsamlingsradet medelst majoritetsbeslut.
Andringsforslag som berdr indelningen av forsamlingen i delomriden och delomridenas
forvaltningsorgan kan inte behandlas i forsamlingsradet innan respektive delomradesdirektion
getts mojlighet att avge sitt utldtande 1 drendet.

105 § Ikrafttridande
Denna forvaltningsstadga trader i kraft den 1.1.2024.



