PARGAS KYRKLIGA SAMFALLIGHET
PARAISTEN SEURAKUNTAYHTYMA T

Forvaltningsstadga for Pargas kyrkliga samfallighet

Gemensamma kyrkofullmaktige har med stdd av 3 kap. 7 § i kyrkolagen (652/2023) an-
tagit foljande forvaltningsstadga for den kyrkliga samfalligheten den 5.2.2025.
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1 kap. ALLMANNA BESTAMMELSER

1 § Tillampning av forvaltningsstadgan
Bestdammelserna om ordnandet av den kyrkliga samfallighetens férvaltning och verksam-
het, dverféring av beslutanderatt till organ eller ledande tjansteinnehavare samt om or-
ganens beslutsfattande och sammantradesférfaranden anges i denna férvaltningsstadga
med stdd av kyrkolagen (652/2023) och kyrkoordningen (657/2023).

Interna foreskrifter ingar aven i féljande forfattningar:

1) Grundstadga fér den kyrkliga samfalligheten,
2) Ekonomistadga for den kyrkliga samfalligheten,
3) Stadgar for gravskotselfonden,

4) Instruktion for tjansteinnehavare,

5) Sprakstadga,

6) Reglemente fér begravningsverksamheten

Forvaltningsstadgan har uppgjorts pa bade finska och svenska.

2 kap. DEN KYRKLIGA SAMFALLIGHETENS FORVALT-
NINGSORGANISATION

2 § Gemensamma kyrkofullmaktige
Gemensamma kyrkofullmaktige har 31 medlemmar. Fullmaktiges ersattare bestdams en-

ligt 9 kap. 47 § i kyrkoordningen.

3 § Gemensamma kyrkoradet
I gemensamma kyrkoradet ingar en ordférande som utses av domkapitlet samt som

valda medlemmar en vice ordférande och 8 évriga medlemmar.

Valet av gemensamt kyrkordd forrattas sa att forst véljs vice ordféranden tillsammans
med sin ersattare och darefter genom ett separat val de 6évriga medlemmarna och deras

personliga ersattare.



Direktion som lyder under gemensamma kyrkoradet

4 § Direktionen for Solgardsfonden

Till direktionens verksamhetsomrdde hér Solgdrdsfondens verksamhet.
Direktionens mandatperiod ar tva ar och féljer kyrkoradets mandatperiod.
Direktionen bestdr av ordférande och 3 évriga medlemmar och en erséttare.
Pargas kyrkliga samféllighets gemensamma kyrkoradet véljer direktionen.

Pargas kyrkliga samfillighets gemensamma kyrkorad utser en ordférande och en vice-

ordférande for direktionen fér mandatperioden.

Ledande tjansteinnehavare och gemensamma kyrkorddets ordférande har narvaro och

yttrande ratt pa direktionens méten, men deltar inte i beslutsfattande.

3 kap. ORGANENS UPPGIFTER OCH FORDELNINGEN AV
BESLUTANDERATT

5 § Gemensamma kyrkofullmadktiges uppgifter
Med stéd av 3 kap. 16 § 2 mom. i kyrkolagen utévas den kyrkliga samfallighetens beslu-
tanderatt av gemensamma kyrkofullméktige, om inte ndgot annat féreskrivs eller be-
stams i kyrkolagen, kyrkoordningen, den kyrkliga samfallighetens grundstadga eller
denna foérvaltningsstadga eller en av gemensamma kyrkofullmaktige godkand instrukt-
ion. Med stéd av det namnda momentet kan gemensamma kyrkofullmaktige aven genom
ett separat beslut 6verféra beslutanderatt till forsamlingsradet i en férsamling som hor

till den kyrkliga samfalligheten.

6 § Pargas kyrkliga samfallighets presidie och ledningsgrupp
Presidiegruppen bestaende av de ledande tjanstemannen (kyrkoherdar, ekonomichefen
och fastighetschefen), ledande kaplan och gemensamma kyrkofullmaktiges ordférande
och vice ordférande, gemensamma kyrkoradets samt vardera férsamlingens férsamlings-

rads vice ordférande diskuterar &r ett strategiskt diskussionsforum.



Ledningsgruppen bestdende av ledande tjanstemé&n behandlar I6pande operativa fragor.

Ingendera gruppen ar ett beredande organ.

7 § Gemensamma kyrkoradets uppgifter och beslutanderatt

Gemensamma kyrkoradet skéter de uppgifter som det alagts i kyrkolagen, andra lagar,
kyrkoordningen och i dvrigt pd den paférda uppgifter, samt de verkstallighets- och for-
valtningsuppgifter som inte har bestiamts eller foreskrivits vara ndgon annan myndig-

hetsuppgift eller som pa grund av drendets natur hér till gemensamma kyrkoradet.

Gemensamma kyrkorddet beslutar dessutom i féljande drenden som annars hor till ge-

mensamma kyrkofullmaktige:

1) upphandling, om dess varde inte dverstiger 300 000 euro inklusive mervardesskatt
eller ett belopp som faststéllts separat av gemensamma kyrkofullméktige och sdvida inte
gemensamma kyrkofullmaktige har férbehallit sig ratten till upphandling av en bestamd

typ av varor eller tjanster,

2) godkdnnande av byggnadsritningar for andra byggnader an de som avses i 3 kap. 9 §
2 mom. 1 och 2 punkten i kyrkolagen, om kostnadskalkylen inte dverstiger 1,5 miljoner
euro inklusive mervérdesskatt och sdvida inte gemensamma kyrkofullmaktige har férbe-

hallit sig ratten att godkénna ritningar for en bestdmd byggnad eller typ av byggnad,

3) mindre &ndringar av byggnadsritningar som godkants av gemensamma kyrkofullmak-

tige,

4) forsaljning och donation av 16s egendom, om dess vdrde inte dverstiger 100 000 euro

inklusive mervardesskatt,

5) férsaljning av skog, marksubstans och torv,

6) samtycke eller uthyrning som galler fast egendom samt 6vriga hyres- och bruksavtal,
7) faststalla andra avgifter &n gravplatsavgifter som den kyrkliga samfalligheten erhaller,
8) deponering av historisk vardefull egendom,

9) kop av fast egendom inom faststédlld budget,

10) arkivfunktionen



11) sdrja for de uppgifter inom personalférvaltningen som enligt kyrkolagen, kyrkoord-
ningen och grundstadgan har lagts den kyrkliga samfalligheten, om inte beslutanderat-

ten har overforts till en tjdnsteinnehavare eller direktion

12) godkanna stadgar som grundar sig pa rekommendationsavtal mellan kyrkans arbets-

marknadsverk och organisationer

13) anstdlla tjdnsteinnehavare och arbetstagare i den kyrkliga samfalligheten samt saga

upp och avsluta anstallningar,

14) bevilja tjansteinnehavare och arbetstagare diskretionar oavidénad tjansteledighet och
oavldnad arbetsledighet, om beslutanderatten inte har éverforts till en tjdnsteinnehavare

eller direktion.

8 § Overforing av ett drende till gemensamma kyrkoradet for

behandling
Om gemensamma kyrkoradet eller dess ordférande vill dverféra ett beslut som fattats av
en tjansteinnehavare eller en fortroendevald till gemensamma kyrkorddet fér behand-
ling, ska ett yrkande p& detta meddelas den part som har avgjort drendet. Yrkandet ska
framstéllas inom 3 arbetsdagar fran att beslutet enligt denna férvaltningsstadga har del-

getts gemensamma kyrkoradets ordférande och vice ordférande.

9 § Direktionen for Solgardsfonden uppgifter och beslutande-
ratt

1) ska leda och utveckla verksamheten inom Solgardsfonden s3 att den svarar mot

verksamhetsplanen och uppfyller fondens malsattningar,

2) beslutar om anskaffningar inom ramen for godkand budget,

3) skall till Pargas kyrkliga samfallighets gemensamma kyrkorad ldgga fram forslag
till budget och verksamhetsplan for féljande ar samt verksamhets- och ekonomi-

plan for de darpd féljande tva aren,

4) skall till Pargas kyrkliga samfallighets gemensamma kyrkorad inom januari lagga

fram verksamhetsberéttelse och bokslut for foregaende ar.



Ledande tjansteinnehavares och fortroendevaldas beslutande-
ratt

10 § Beslutanderitt for gemensamma kyrkoradets ordforande

1) beslutar om samfallighetens representationsuppdrag,

2) beviljar tjdnsteinnehavare och arbetstagare tjansteledighet eller arbetsledighet
for hogst 6 manader om uppgiften genom instruktion eller annan bestammelse
inte tillhér ndgon annan,

3) att fér hégst 6 manader anstalla en vikarie om den ordinarie tjansteinnehavaren
eller arbetstagaren har beviljats tjanstledighet.

4) att inom ramen for beviljade anslag anstélla en tjansteinnehavare eller arbetsta-
gare for viss tid for hogst 6 manader,

5) beviljar ekonomichefs och fastighetschefs semester,

6) att faststalla beslut om valet av tjansteinnehavare eller arbetstagare nar beslutet
har varit villkorligt, om det lakarintyg eller ndgot annat dokument som satts som
villkor och som foretetts ar utan forbehall eller om det i straffregisterutdraget inte

finns sadana anteckningar som avses i 6 § 2 mom. i straffregisterlagen.

11 § Ekonomichefens beslutanderatt och uppgifter

1) fattar beslut som galler tjansteinnehavare och arbetstagare i kyrkliga samfal-

ligheten:

a) att féor hogst 6 manader anstélla en vikarie inom eget ansvarsomrade
om den ordinarie tjansteinnehavaren eller arbetstagaren har beviljats

tjanstledighet,

b) att inom ramen for beviljade anslag anstalla en tjansteinnehavare eller

arbetstagare inom eget ansvarsomrade for viss tid for hégst 6 manader,

C) att faststalla beslut om valet av tjansteinnehavare eller arbetstagare nar
beslutet har varit villkorligt, om det ldkarintyg eller ndgot annat dokument
som satts som villkor och som féretetts &r utan forbehall eller om det i
straffregisterutdraget inte finns sddana anteckningar som avses i 6 § 2

mom. i straffregisterlagen,

d) att bevilja tjansteinnehavare eller arbetstagare inom eget ansvarsom-

rade oavlénad tjanst- eller arbetsledighet fér hégst 2 manader, om



kyrkliga samfalligheten har prévningsratt i arendet och ledigheten inte

medfor tillaggskostnader for kyrkliga samfélligheten,

e) att bevilja tjansteinnehavare eller arbetstagare inom eget ansvarsom-

rade avlénad tjanst- eller arbetsledighet fér hégst 6 manader,

f) att bevilja tjansteinnehavare eller arbetstagare inom inom eget ansvars-

o
omrade semester,

2) beslutar om att i enlighet med tjanste- och arbetskollektivavtalens bestdmmelser be-

vilja erfarenhetstilldagg for samtliga anstallda,

3) beslutar om en upphandling av varor och tjanster inom faststalld budget om dess
varde inte dverskrider 10 000 euro inklusive mervardesskatt, och tillsammans med ge-
mensamma kyrkoradets ordférande om dess vérde inte éverskrider 50 000 euro inklu-

sive mervardesskatt,

4) beslutar om placering av den kyrkliga samfallighetens tillgdngar inom de grénser och

principer som gemensamma kyrkoradet har bestamt,

5) leder och 6vervakar samfallighetens ekonomi och administration enligt gallande be-

stammelser och anvisningar,
6) avskriver osakra fordringar under ett ar till ett vdrde av hégst 1000 euro,

7) féljer med utvecklingen inom ekonomi och administration och gor vid behov behdvliga

andringsforslag
8) skoter samfallighetens intressebevakning och vidtar harav pakallade 3tgérder,

9) dvervakar kdksverksamheten, samt verkar som chef fér namnda sektorer tjdnsteman

och arbetstagare,
10) &r chef for personalen pd ekonomikontoret,

11) fungerar som léneombud och dvervakar att tjanste- och arbetskollektivavtalen till-

[dmpas,

12) utarbetar budgetférslag och férslag till skatteprocent samt deltar i utarbetandet av

ekonomiplaner,

13) féljer med hur budgeten férverkligas och hur de beslut som galler anslagens anvand-

ning efterfoljs,

14) ser till att bokslut och verksamhetsberattelser utarbetas inom stadgad tid,

10



15) bereder och presenterar drenden fér beslut i gemensamma kyrkorddet och ser till att
gemensamma organs beslut verkstédlls samt narvarar vid gemensamma kyrkofullmakti-

ges moten,

16) ansvarar for att forsamlingarnas och dvriga forvaltningsorgans initiativ till samfallig-
heten behandlas pa vederbérligt satt och narvarar pd begéran vid férsamlingsrads och

dvriga forvaltningsorgans moéten och ger pa begéran, upplysningar och utldtanden,
17) handhar planering och férverkligande av personalutbildning inom sitt omrade,

18) utfor 6vriga pa ekonomichefen ankommande uppgifter i enlighet med faststéllda reg-

lementen eller i enlighet med gemensamma kyrkoradets beslut.

19) i fastighetschefens franvaro skéter ekonomichefen de i 12 § ndamnda uppgifterna

12 § Fastighetschefen beslutanderatt och uppgifter

1) besluter om forsaljning av skog enligt en faststalld skogsbruksplan och budget,

2) kan besluta att ge anbud pa fast egendom inom de grdnser som gemensamma kyrko-

radet bestdmt och inom faststélld budget,

3) beslutar om forsaljning av samféllighetens |6sa egendom till ett varde av hogst
10 000 euro,

4) beslutar om upphandling av varor och tjanster inom fastighets- och begravningsva-
sendet inom faststdlld budget och om dess varde inte dverskrider 10 000 euro inklusive
mervardesskatt, och tillsammans med gemensamma kyrkoradets ordférande 50 000

euro inklusive mervardesskatt

5) planerar, leder, 6vervakar och utvecklar arbetet inom fastighets- och begravningsva-

sendet

6) gor upp verksamhetsplan, budgetférslag och verksamhetsberattelse fér sina ansvars-

omraden, samt ansvarar for fastighets- och begravningsvéasendets ekonomi,

7) granskar fastigheternas skick, gér upp planeringar fér reparations- och byggnadsar-

beten, arbetsbeskrivningar och entreprenadhandlingar,
8) dvervakar anvandningen och skoétseln av fast och 16s egendom och maskiner,
9) overvakar reparations-, andrings- och byggnadsarbeten,

10) handhar disponentskapet for fastigheter samt jord-, skogs- och vattenomraden,

11



11) ar chef for anstallda inom fastighets- och begravningsvasendet,

12) bereder drenden (fér gemensamma kyrkorddet och gemensamma kyrkofullmaktige)

som géller Solgardsfonden, fastighets- och begravningsvasendet, samt verkstaller dem,
13) néarvarar vid behov p& gemensamma kyrkorddets och évriga organs sammantréden,

14) beviljar tjansteinnehavare eller arbetstagare inom sitt ansvarsomrade oavlénad
tjanst- eller arbetsledighet fér hogst 6 manader, om kyrkliga samfélligheten har prov-
ningsratt i arendet och ledigheten inte medfor tillaggskostnader for kyrkliga samfallig-

heten,

15) beviljar personal inom sitt ansvarsomrade avlénad arbets- och tjénstledighet for

hégst 6 manader,

16) anstéller inom ramen for faststalld budget tillfallig personal inom sitt ansvarsomrade

for hogst 6 manader,

17) narvarar pa begaran vid forsamlingsrads och dvriga foérvaltningsorgans méten och

ger pa begéran upplysningar och utldtanden,
18) beviljar personal inom sina ansvarsomraden semestrar,
19) utfor évriga uppgifter som gemensamma kyrkoradet beslutat om,

20) i ekonomichefens franvaro skéter fastighetschefen de i 11 § ndmnda uppgifterna

12



4 kap. SAMMANTRADESFORFARANDE

Sammantradessatt och kallelse till sammantrade

13 § Organens ordinarie sammantrade och elektroniska sam-

mantrade

Organen behandlar arenden vid sitt ordinarie sammantrade, dar deltagarna ar narva-

rande pd platsen for sammantradet.

Organen kan dven halla sitt sammantréde i en elektronisk miljé, dar deltagandet sker
med hjdlp av en elektronisk forbindelse (elektroniskt sammantrade). Ett elektroniskt
sammantrade kan hallas s3 att alla deltar i sammantradet genom elektronisk férbin-
delse, eller s@ att endast en del av deltagarna deltar i sammantradet genom elektronisk

forbindelse (hybridsammantrade).

Allmanheten ska beredas mdéjlighet att félja gemensamma kyrkofullmaktiges elektro-
niska sammantrade 6ver internet samt pa en offentlig plats som namns i kallelsen till

sammantradet.

I gemensamma kyrkofullmaktiges slutna elektroniska sammantrade och i évriga organs
elektroniska sammantrade kan man enbart delta fran ett sddant stélle dér sekretessbe-
lagda uppgifter och de diskussioner som férs vid sammantradet inte kan ses eller héras

av utomstaende.

Gemensamma kyrkorddet eller en av det utsedd tjansteinnehavare ser till att den tek-
niska utrustning och de dataférbindelser som kravs fér sammantraden ar uppdaterade

och informationssédkra p& det satt lagstiftningen forutsétter.

14 § Elektroniskt beslutsforfarande

Gemensamma kyrkoradet kan enligt 10 kap. 14 § i kyrkolagen fatta beslut i &renden i
ett elektroniskt beslutsforfarande fére organets sammantrade. Beslutsforfarandet kan

tillampas pa alla &renden som omfattas av organets beslutanderitt.

13



15 § Organens sammantrade och sekreterare
Gemensamma kyrkofullmaktige sammantrader nar detta ar nédvandigt fér handlaggning
av de arenden som enligt stadgandena ska handléaggas inom viss tid eller nar fullmakti-
ges ordférande annars anser det vara pakallat eller nir det finns en féreskriven grund for

sammankallande.

Gemensamma kyrkoradet och évriga organ sammankallas av ordféranden eller om
denna har foérhinder av vice ordféranden. Organet kan ocksd pa forhand faststélla en

tidsplan for sina sammantraden.

En direktion sammantrader nar detta ar nédvandigt fér handlaggning av de arenden som
3lagts direktionen eller nar direktionens ordférande anser det vara pakallat. En direktion
sammantrader ocksd om minst halften av medlemmarna skriftligen begar att direktionen

ska sammankallas fér behandling av ett arende som de uppger.

Protokollet 6ver sammantradet fors av en sekreterare som valts av organet for denna

uppgift.

16 § Kallelse till sammantrade

Kallelse till gemensamma kyrkofullmaktiges sammantrade ska skickas till kyrkofullmakti-
ges medlemmar senast 7 dagar fére sammantradet. I enlighet med 3 kap. 29 § i kyrko-

ordningen ska det samtidigt informeras om sammantradet via det allmanna datanatet.

Kallelsen till ssammantradet kan skickas elektroniskt. Till kallelsen ska fogas en féredrag-

ningslista med bilagor.

Sammantradeskallelsen ska skickas pa samma sétt till dem som har nérvaro- och yttran-

derétt vid organets sammantrade.

I sammantradeskallelsen ska det vid samtliga d&renden namnas pa vilket sitt organet fat-
tar beslutet. Om arendet behandlas i elektroniskt beslutsférfarande ska det i kallelsen

anges nar arendet senast ska behandlas elektroniskt.

17 § Foredragningslista
Féredragningslistan ska innehalla redogérelser fér de d&renden som ska behandlas och

gemensamma kyrkoradets férslag eller féredragandens férslag till beslut av organet.
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Féredragningslistan kan skickas genom att den sparas i d&rendehanteringssystemet sa att
den ar tillganglig for organets medlemmar samt fér dem som har ratt att narvara och

yttra sig.

Gemensamma kyrkofullméktiges samt gemensamma kyrkoradets féredragningslista, och

andra nédvandiga handlingar uppréttas pa finska och svenska.

Om organet beslutar att bordldgga ndgot drende eller dterférvisa drendet, sdnds fore-
dragningslistans bilagor som galler drendet inte ut p& nytt om den slutgiltiga behand-

lingen sker inom ett ar.

18 § Fortsatt sammantrade
Om man vid sammantradet inte kunde behandla alla arenden som nédmns i sammantra-
deskallelsen kan drendena &verforas till ett fortsatt sammantrade. De som varit franva-

rande fran sammantréadet informeras om tid och plats for det fortsatta sammantradet.

19 § Kallande av ersattare
En medlem av gemensamma kyrkofullmaktige som inte har méjlighet att narvara pa
sammantradet eller som pa grund av jav inte kan delta i behandlingen av ett drende pa
foredragningslistan ska utan dréjsmal meddela om sitt forhinder eller jav till gemen-

samma fullmaktiges ordférande eller forvaltningssekreteraren.

Efter att ha fatt meddelande av en medlem av gemensamma fullmaktige eller annars fatt
tillforlitligt besked om forhinder eller jév ska ordféranden eller férvaltningssekreteraren
utan dréjsmal kalla in en ersattare i medlemmens stélle. Ersattaren kallas till samman-
tradet med iakttagande av den ordning som anges i 9 kap. 47 § 2 mom. i kyrkoord-

ningen.

Efter att gemensamma fullmaktige har godkant forhindret trader ersattaren in och age-

rar i stallet for den férhindrade medlemmen.

Medlemmar av gemensamma kyrkoradet samt andra organ ska kalla en erséttare i sitt
stalle om de inte kan delta i sammantradet. Nar en medlem ar javig i ett sammantra-
desédrende eller pd grund av hinder inte kan delta i behandlingen av ndgot drende kan
han eller hon kalla in en erséttare till behandlingen av ett enskilt &rende. Aven ordféran-

den eller sekreteraren kan skicka kallelsen till ersattaren.

15



Narvaro- och yttranderatt i organen
20 § Narvaro- och yttranderatt vid gemensamma kyrkofullmak-

tiges sammantrade

Utdver det som foreskrivs i 3 kap. 30 § i kyrkoordningen

1) ska féljande tjansteinnehavare och anstallda vara narvarande och har ytt-
rande ratt, vid gemensamma kyrkofullmaktige sammantraden foér att ge néd-

vandiga upplysningar:

e kyrkoherdar
e ekonomichef
o fastighetschef

e vice ordférande i gemensamma kyrkoradet

2) har ordférande for direktion for verksamhet inom samfallighet narvaro- och
yttranderétt i drenden som angar direktionen vid gemensamma kyrkofullmak-
tiges sammantraden

3) har fullmaktige eller dess ordforande ratt att till fullmaktiges sammantraden

kalla sakkunniga att horas.

Ovan namnda personer har ratt att delta i diskussionen, men inte i beslutsfattandet.

21 § Narvaro- och yttranderitt vid gemensamma kyrkoradets

sammantrade
Utdver vad som foreskrivs i 3 kap. 37 §/47 § i kyrkoordningen har féljande tjansteinne-
havare och arbetstagare rétt att ndrvara och yttra sig vid gemensamma kyrkorddets

sammantraden:

Gemensamma kyrkofullmaktiges ordférande och viceordférande
kyrkoherdar

ekonomichefen

D W N R

fastighetschef
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Ovan namnda personer har ratt att delta i diskussionen, men inte i beslutsfattandet.

Behandling av drenden

22 § System for drendehantering och omroéstning

Vid organets sammantraden kan ett elektroniskt system for arendehantering och om-

rostning anvandas.

23 § Sammantrddets laglighet och beslutfordhet

Nar ordféranden har 6ppnat sammantradet konstaterar han eller hon vilka som ar narva-

rande samt om sammantradet ar lagligen sammankallat och beslutfort.

En medlem som infinner sig medan sammantradet pagar ska omedelbart anméla sig till
ordféranden och det ska antecknas i protokollet under vilket arendes behandling han el-
ler hon anlande. P& motsvarande satt ska man férfara om en medlem avldgsnar sig mitt
under pagdende sammantride eller om en medlem som avldgsnat sig under sammantréa-

det senare atervander.

Ordféranden kan vid behov under sammantradets gang eller efter en avslutad paus kon-

statera att nya narvarande infunnit sig.

24 § Arendenas behandlingsordning
Arendena behandlas i den ordning som anges i féredragningslistan, om inte organet be-

slutar ndgot annat.

25 § Jav
Innan behandlingen av ett arende inleds ska en person som &r javig meddela om javig-
heten och javsgrunden samt dra sig tillbaka fr&n behandlingen av &rendet och avldgsna
sig fran sin plats. Organet beslutar om jav med stéd av 29 § 2 mom. i férvaltningslagen
(434/2003).

Ordféranden for organet ska vid behov 13ta organet avgéra om en person som deltar i
sammantradet ar jévig. Personen i fraga ska vid behov ge en redogérelse for omstandig-
heter som kan vara av betydelse vid bedémningen av om han eller hon ar javig. Efter att

ha presenterat sin utredning ska personen avlagsna sig fran sin plats.

Organets beslut om jdv ska motiveras i protokollet.
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26 § Forslag i gemensamma kyrkofullmaktige
Grundférslag i gemensamma kyrkofullméktige &r gemensamma kyrkoradets férslag. Om
gemensamma kyrkoradet har &ndrat sitt férslag pa féredragningslistan innan fullmaktige
har fattat beslut i drendet utgér det dndrade foérslaget grundférslag. Om férslaget har
dragits tillbaka innan fullmaktige fattat beslut i drendet, ska drendet strykas fran fore-

dragningslistan.

27 § Foredragning
Vid gemensamma kyrkoradets och underlydande direktioners sammantréden fattas be-
slut pa féredragning. Den foredragandes férslag utgér grunden foér behandlingen. Om
den féredragande har dndrat sitt forslag pa féredragningslistan under diskussionen, ut-

gor det andrade forslaget grundfoérslag.

Om graden av angeldgenhet s3 kraver kan ett beslutsférslag med motivering delas ut
under sammantradet. Ett arende som kan ses som obetydligt och som till sin natur eller

betydelse &r sddant att det inte kréver skriftlig féoredragning kan féredras muntligt.

I gemensamma kyrkorddet féredras drenden av ekonomichefen, férutom Solgardsfon-
dens, fastighets- och begravningsvasendets arenden som féredras av fastighetschefen
eller om féredragningsskyldigheten inte grundar sig pd en tjansteinnehavares instruktion
eller ndgot annat beslut av gemensamma kyrkoradet. Gemensamma kyrkoradet kan be-
handla &renden som géller avléningen av ekonomichef och fastighetschef utifran en re-
dogérelse av ordféranden utan tjanstemans foredragning. Gemensamma kyrkorddet kan
da besluta att ordférandens forslag utgér grunden fér behandlingen och kréver inte un-

derstod.

28 § Ledning av sammantraden samt anforanden

Nar ett arende har féredragits ska det beredas tillfélle fér diskussion.

Ordet ska begaras genom att resa sig upp, genom handupprackning, med hjdlp av mé6-

tessystemet eller pd ndgot annat tydligt synligt satt.
P& sammantradesplatsen ska anférandena hallas pa talarens plats eller i talarstolen.

Ordet ges i den ordning som ordet begérs. Med avvikelse fran denna ordning:

1) ska féretrade ges anféranden som galler behandlingsordningen fér arendet,

2) kan ordféranden ge ordet till den som har ratt att narvara och yttra sig fére dvriga an-

foranden,
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3) kan ordféranden ge ordet for en replik eller ett understédande anférande.
Om flera begér ordet samtidigt, bestammer ordféranden i vilken ordning de far yttra sig.

Ett anférande far vara hégst 3 minuter, om inte ordféranden i enskilda fall tillater ldngre

anféranden.
N&r de som anhdllit om ordet har yttrat sig avslutar ordféranden diskussionen.

Behandlingen av drenden leds pa bade svenska och finska.

29 § Horande av sakkunniga

Organet eller dess ordforande har ratt att till organets sammantrade kalla sakkunniga att

horas.

30 § Bordldggning och dterremiss for beredning

Om det under diskussionen har framstallts ett understétt férslag om bordléggning av
drendet, dterremiss av drendet for beredning eller ndgot annat forslag vars godkénnande
innebar att behandlingen av drendet avbryts, ska de féljande talarna pd uppmaning av
ordféranden yttra sig endast om férslaget om avbrytande, och beslut om férslaget ska
fattas innan debatten om sjalva arendet fortsatter. Om forslaget godkanns avbryter ord-

foranden behandlingen av arendet. Om forslaget forkastas fortsatter behandlingen.

Ett bordlagt drende ska tas upp vid féljande sammantrade.

31 § Framlaggande av forslag

Om ordféranden s kréver ska andringsférslag och andra férslag som avviker fran fore-

dragningslistan ldmnas in skriftligt.

32 § Konstaterande av beslut som fattats utan omréstning

Om det under diskussionen inte har framstallts understédda férslag, konstaterar ordfo-

randen att grundfdrslaget ar organets beslut.

Om ordféranden konstaterar att organet enhalligt understdder ett andringsférslag som

framstallts vid sammantradet, konstaterar ordféranden att forslaget ar organets beslut.

33 § Omrostning

Upp till omréstning tas endast grundférslaget och understédda férslag. Om den som
framstéllt ett forslag inte &r pa plats ndr omrostningen bérjar, ska férslaget anses ha for-

fallit och inte tas upp till omréstning.
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Rdstningen forrattas genom handupprackning, namnupprop, med en omrdstningsapparat
eller elektroniskt eller pd ndgot annat satt som organet bestdmmer. I enlighet med 10

kap. 18 § 1 mom. i kyrkolagen forrattas omrdstningen 6ppet.

Om fler &n tva férslag ska tas upp till omréstning férelagger ordféranden organet en om-
rostningsordning for godkannande i enlighet med 10 kap. 6 § 2 mom. i kyrkoordningen.

Omrdstningsordningen bestams enligt féljande principer:

1) Forst ska de tva forslag som mest avviker fran grundforslaget stallas mot
varandra. Det férslag som vunnit stélls darefter mot det av de aterstdende férsla-
gen som mest avviker fran grundférslaget. Pa detta satt fortsatter man tills det
finns ett slutligt motférslag mot grundférslaget.

2) Om ett férslag som vunnit understdd innebéar att grundférslaget helt och hallet
forkastas maste tas upp till omrdstning, ska detta sist stallas mot det férslag som
vunnit bland de 6vriga férslagen.

3) Om arendet galler beviljande av ett anslag tas godkannandet eller forkastandet
av forslaget med det storsta beloppet forst upp till omréstning och pa detta satt
fortsatter man enligt storleken pa beloppen i férslagen tills ndgot forslag god-

kénns, och da tas férslagen med mindre belopp inte langre upp till omrdstning.

Om det enligt kyrkolagen kravs kvalificerad majoritet for att ett beslut ska kunna
fattas ska ordféranden i enlighet med 10 kap. 6 § 3 mom. i kyrkoordningen meddela
detta innan omroéstningen forrattas och beakta det nar resultatet av omréstningen

konstateras.

Ordféranden konstaterar med stdéd av 10 kap. 6 § i kyrkoordningen det beslut som

tillkommit genom omréstning.

Val som forrattas i ett organ
A. Majoritetsval

34 § Omrostning i majoritetsval
Vid majoritetsval kan rdsten ges till en valbar kandidat eller ett valbart kandidatpar. Om
det ska valjas fler &n en person, har en medlem av organet lika manga réster som anta-

let personer eller kandidatpar som ska valjas.

Den réstande kan endast ge en rost till varje kandidat eller kandidatpar. Alla réster

maste inte utnyttjas.
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35 § Bitraden vid valforrattning

N&r majoritetsval férrattas med slutna sedlar ska organets ordférande kalla minst tva

medlemmar att bitrada vid valférrattningen.

36 § Anteckningar pa rostsedlarna

P& rostsedlarna skrivs namnen pa dem som ska véljas och vid behov dven deras yrken

sa tydligt att det inte kan uppstd ndgon oklarhet om vilken person som avses.

37 § Tryggande av valhemligheten

Rosterna ges i den ordning som framgar av namnuppropet.

Vid en omréstning med slutna réstsedlar ska rostsedeln vikas sa att innehallet inte ar

synligt.

38 § Ogiltiga rostsedlar
En rostsedel ar ogiltig, om det inte av anteckningen tydligt framgar vilken kandidat som
avses eller om den réstandes namn eller ndgot sarskilt kdnnetecken pa den rostande

skrivits pa rostsedeln eller om ndgon annan obehdrig anteckning gjorts pa den.

B. Proportionelit val

39 § Valnamnd
Gemensamma kyrkofullmaktige och vid behov andra organ ska vid sitt férsta samman-
trade inom sig for sin mandatperiod tillsatta en valnéamnd fér proportionella val. Till

namnden utses tre ordinarie medlemmar och tre ersattare.

Valnamnden utser inom sig en ordférande och en vice ordférande. Valnamnden ar beslut-
for med tvd medlemmar. Om valndmnden inte ar beslutfor kan fullméaktige eller det or-

gan som tillsatt valndmnden tillfalligt komplettera den for en valférrattning.

Valnamnden har ratt att ta hjalp av sakkunniga och att utse en sekreterare. Sekreterare
for den valndmnd som tillsatts av fullmaktige ar fullmaktiges protokollférare, om inte

fullmaktige beslutar ndgot annat.

40 § Kandidatuppstadllning samt granskning och rattelser av

kandidatlistor

Organet bestdammer nér kandidatlistorna senast ska lamnas in till organets ordférande.
P& varje kandidatlista far anges hégst dubbelt s& manga kandidater eller kandidatpar

som ska valjas i valet.
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I kandidatlistans rubrik ska anges vid vilket val den ska anvandas. Minst en av organets
medlemmar ska underteckna kandidatlistan. Den férsta undertecknaren ar ombud for lis-
tan. Ombudets uppgift ar att éverlamna listan till organets ordférande och denne har ratt

att gora de rattelser i listan som avses i 3 mom.

Nar tidsfristen fér inlamnande av kandidatlistorna har [6pt ut ska ordférande éverlamna
listorna till valnamnden fér granskning. Om valnamnden finner fel i en kandidatlista ska

ombudet ges tillfalle att ratta felen inom den tid som valnamnden har utsatt.

41 § Sammanstadllning av kandidatlistor
N&r tidsfristen for korrigeringen av kandidatlistor gatt ut gér valnamnden en samman-

stallning av de godkdnda kandidatlistorna.

42 § Framldggande av kandidatlistor

Sammanstillningen av kandidatlistorna ska laggas fram for paseende i sammantrédeslo-

kalen minst femton minuter innan namnuppropet for valforrattningen boérjar.

43 § Rostning och rdakning av valresultatet

P3 rostsedeln antecknas kandidatens eller kandidatparets nummer. Inga andra anteck-

. [o] . [*] .
ningar far goras pa rostsedeln.

Medlemmarna i organet |[dmnar sina rostsedlar i den ordning som framg&r av namnupp-

ropet.

Valndmnden granskar rdstsedlarnas giltighet och kandidaternas valbarhet samt beraknar

valresultatet.

44 § Meddelande av valresultat och arkivering av valhandlingar

Nar valresultatet har raknats meddelar valnamnden detta skriftligen till organets ordf6-

rande, som avkunnar valresultatet for organet.

Kandidatlistorna, sammanstéllningen av dessa samt rdstsedlarna fogas till ssammantra-

deshandlingarna. Rostsedlarna forvaras i ett forslutet kuvert.

Protokoll
45 § Upprattande av protokoll

Organets ordférande ser till att protokoll férs och svarar for innehallet i protokollet. Om
ordféranden och protokollféraren &r av olika asikt om hur sammantradet férlopt skrivs

protokollet utifrén ordférandens uppfattning.
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I protokollet ska tminstone antecknas:

1) som uppgifter om konstitueringen

a) organets namn

b) de sammantrades- och besluts satt som anvants (ordinarie sammantrade/elektroniskt
sammantrade/hybridsammantrade/elektroniskt beslutsforfarande)

c) tidpunkten d@ sammantrédet inleddes och avslutades samt avbrott i sammantradet

d) sammantradesplatsen

e) narvarande och franvarande och i vilken egenskap var och en har varit narvarande

f) motets laglighet och beslutférdhet

g) vilka som valts till protokolljusterare

2) som uppgifter om ett darendes behandling

a) arenderubrik

b) redogorelse for drendet

c) beslutsférslag

d) jav och javsgrunder

e) framstallda forslag och om de fatt understéd

f) utldtanden fr&n dem som hérts

g) omrostningar: omrostningssatt, omréstningsordning, omrdéstningsférslag samt om-
rostningsresultatet sa att varje medlems stallningstagande framgar av protokollet
h) val: valsatt och valresultat

i) beslut i arendet

j) avvikande mening

k) godkanda hemstéllningsklammar

3) som o6vriga uppgifter

a) anteckningar om sekretess

b) ordférandens underskrift

c) protokollférarens kontrasignering
d) anvisningar for sbkande av andring
e) anteckning om protokolljustering

f) anteckning om framlaggande av protokollet i det allmé@nna datanatet

Protokollet undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av protokollféraren.

46 § Protokolljustering
Protokollet justeras av tvd medlemmar av organet som separat valjs for uppgiften varje

gang, om inte organet beslutar annorlunda.
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Om det vid justeringen av protokollet r&der oenighet om protokollets innehall, ska orga-

net till denna del justera protokollet vid foéljande sammantrade.

47 § Anmadlan om att drendet overfors till gemensamma kyrko-
radet

Om gemensamma kyrkoradet eller dess ordférande vill dverféra ett beslut fér att be-
handlas av gemensamma kyrkoradet ska yrkandet pd det meddelas den part som har
avgjort arendet inom tre dagar frén att utdraget ur beslutsférteckningen eller ndgot an-

nat meddelande har delgetts gemensamma kyrkoradets ordférande eller vice ordférande.

5 kap. SARSKILDA BESTAMMELSER

Sarskilda bestammelser om gemensamma kyrkofullmdaktige

48 § Sittordning

P& gemensamma kyrkofullméktiges sammantréden sitter medlemmarna i enlighet med

den sittordning som ordféranden godkant.

49 § Initiativ fran fullmdktigeledamoter
Efter att de arenden som namns i sammantradeskallelsen har behandlats har medlem-
mar av gemensamma kyrkofullmaktige ratt att lamna in skriftliga initiativ som galler den

kyrkliga samfallighetens verksamhet och férvaltning.

Initiativet [amnas in till ordféranden. Vid ett elektroniskt sammantrade ska initiativ lam-
nas in elektroniskt pd det satt som sammantradets ordférande meddelar. Om inlam-
nande av ett initiativ ska meddelas till sekreteraren och ordféranden innan sammantra-

det inleds eller i samband med att arbetsordningen fér sammantradet godkanns.

Ordféranden ska utan droéjsmal lamna initiativet till gemensamma kyrkoradet fér bered-
ning. Gemensamma kyrkofullmaktige kan besluta att en remissdebatt fors om bered-

ningen av det arende som avses i initiativet.

Kyrkoradet ska vid behov se till att féra initiativet till fullmaktige fér slutgiltig behandling

inom ett ar.

Gemensamma kyrkoradet ska arligen fére utgangen av april manad férse gemensamma
kyrkofullmaktige med en férteckning dver de initiativ som lagts fram av fullméktigemed-

lemmarna och sénts till gemensamma kyrkoradet och som inte behandlats slutgiltigt av
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gemensamma kyrkofullmaktige fére utgdngen av féregdende ar. Samtidigt ska uppges
vilka dtgérder som har vidtagits med anledning av dessa. Fullmé&ktige kan konstatera

vilka motioner som ar slutbehandlade.

50 § Fragetimme
En medlem av kyrkofullméktige/gemensamma kyrkofullmaktige har ratt att under frage-
timmen stélla korta, hégst tre minuter 1anga, fragor om drenden som géller férsamling-
ens/den kyrkliga samfallighetens férvaltning, ekonomi och verksamhet till de ledande
tjansteinnehavarna i férsamlingen/den kyrkliga samfalligheten. Fragetimmen halls innan
kyrkofullmaktiges/gemensamma kyrkofullmaktiges sammantrade inleds i samband med
de sammantraden som ordféranden fastslar, om inte kyrkofullméktige beslutar an-

norlunda.

51 § Aftonskola

Aftonskolor ordnas under de tider som gemensamma kyrkofullmaktiges ordférande fast-

staller.

I aftonskolan ges utredningar och information om viktiga drenden som ar under behand-

ling och dessa diskuteras.

En ersattare i gemensamma kyrkofullméktige kan i stéllet for en franvarande ordinarie

medlem delta i en aftonskola som ordnas under sammantradesdagen.

Gemensamma kyrkofullmaktiges ordférande fungerar som ordférande fér aftonskolan.
Over de drenden som behandlats i aftonskolan ska uppréttas en promemoria. Ordféran-

den har ratt att begrénsa anférandena.

Aftonskolorna ar slutha om de inte av sdrskilda skal ordnas som offentliga.

Ovriga bestimmelser

52 § Medlemsinitiativ
Ett initiativ som avses i 3 kap. 3 § 4 mom. i kyrkolagen ska laggas fram skriftligt eller
med ett elektroniskt dokument. Av initiativet ska framg& vad saken galler samt initiativ-

tagarens namn, férsamling och kontaktinformation.

53 § Behandling av initiativ
Ett initiativ behandlas av den myndighet i den kyrkliga samféalligheten som har beslutan-

deratt i det drende som initiativet avser.

Gemensamma kyrkorddet ska arligen fére utgdngen av december manad for fullméaktige

ldgga fram en forteckning 6éver de initiativ som har tagits i fragor som omfattas av
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fullméktiges beslutanderatt och 6ver de atgarder som har vidtagits pa grund av initiati-

ven. Fullmaktige kan samtidigt besluta vilka initiativ som ar slutbehandlade.

Initiativ som hor till ett annat organs an gemensamma kyrkofullmaktiges beslutanderatt
ska delges organet pa det satt som dessa beslutar. Organet kan samtidigt besluta vilka

initiativ som ar slutbehandlade.

54 § Uppgifter som ska lamnas till initiativtagaren

Initiativtagaren ska inom en manad efter att initiativet inkommit underréttas om hos vil-
ken myndighet inom den kyrkliga samfalligheten som initiativet behandlas. Samtidigt ska
man meddela den berdaknade tiden for behandlingen av initiativet och vem som ger nar-

mare information om behandlingen.

Nar initiativet ar slutbehandlat, ska initiativtagaren underrattas om huruvida initiativet
har lett till 3tgarder.

55 § Undertecknande av handlingar

Beslut om undertecknarna av ett avtal eller en férbindelse som grundar sig pa ett beslut
av den kyrkliga samfallighetens organ eller en tjansteinnehavare fattas av gemensamma

kyrkorddet med stéd av 10 kap. 3 § 1 mom. i kyrkoordningen.

Ett organs protokollsutdrag undertecknas av protokollféraren eller ndgon annan person

som organet utser.

Riktigheten av utdrag ur och kopior av ett organs handlingar styrks av protokollféraren,

ekonomichefen, férvaltningssekreteraren eller ndgon annan person som organet utser.

Handlingar som galler beredning undertecknas av den som berett arendet.

56 § Mottagande av tillkannagivanden och stamningar
Férutom av gemensamma kyrkoradets ordférande kan en stamning eller annat tillkdnna-
givande till den kyrkliga samfélligheten aven tas emot fér den kyrkliga samfallighetens

rakning av ekonomichefen eller fastighetschefen.

6 kap. IKRAFTTRADANDE OCH ANDRINGAR

57 § Ikrafttradande
Denna forvaltningsstadga trader i kraft den 5.2.2025
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